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ogłoszenia o konkursie 
Regulamin konkursu

ofert na realizację zadania publicznego

przez jednostkę samorządu terytorialnego
w ramach rządowego programu „Bezpieczna i przyjazna szkoła”

w  województwie kujawsko-pomorskim w 2015 roku
1. Zasady przyznawania dotacji:
1.1. Konkurs skierowany jest do jednostek samorządu terytorialnego, które realizują zadania rekomendowane przez Wojewódzki Zespół Koordynujący do realizacji w województwie kujawsko-pomorskim w 2015 roku. 
1.2. Pula środków przeznaczonych na konkurs wynosi 25.828,00 zł.
1.3. Forma zlecenia realizacji zadania publicznego: wspieranie wykonywania zadań publicznych.

1.4. W przypadku jednostek organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego (szkoły, placówki oświatowe), oferentem jest jednostka samorządu terytorialnego.
1.5. Do dofinansowania wyłoniona zostanie jedna oferta gwarantująca wykorzystanie pełnej puli środków przeznaczonych na konkurs. 
1.6. Złożone oferty muszą być zgodne z formularzem, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia o konkursie.
1.7. Do złożonej oferty można dołączyć inne dokumenty, które według oferenta mogą mieć wpływ na ocenę merytoryczną składanej oferty.

1.8. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji. 

1.9. Dotację na dofinansowanie realizacji zadania otrzyma jednostka samorządu terytorialnego, której oferta zostanie wybrana do dofinansowania w niniejszym postępowaniu konkursowym. 
1.10. Wojewódzki Zespół Koordynujący ma prawo uznać za celowe przyznanie dotacji w wysokości odpowiadającej całości lub części wnioskowanej kwoty. W przypadku podjęcia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Wojewódzki Zespół  Koordynujący może wskazać wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, które nie mogą być sfinansowane z dotacji. 
1.11. W przypadku przyznania dotacji w wysokości niższej niż wnioskowana, oferent w terminie 7 dni od otrzymania potwierdzenia o wyborze oferty, zobowiązany jest do korekty kosztorysu zadania.

1.12. Niezłożenie korekty kosztorysu w powołanym wyżej terminie skutkować będzie brakiem możliwości podpisania porozumienia o dofinansowanie realizacji zadania. W związku z niepodpisaniem porozumienia z wymienionej przyczyny, oferent nie może dochodzić żadnych roszczeń.
2. Koszty kwalifikowane realizacji zadania:

2.1. Koszty kwalifikowane (rozumiane jako koszty realizacji zadania) mogą być ponoszone od dnia ogłoszenia wyników konkursu do 31 grudnia 2015 roku z zastrzeżeniem, że termin realizacji zadania wskazany w ofercie jest wiążący. Wydatki poniesione przed lub po terminie realizacji zadania wskazanym w ofercie nie będą rozliczane.
2.2. Dotacja może zostać wykorzystana na pokrycie 80 % kosztów:

a) wydatków bieżących, z wyłączeniem kosztów utrzymania placówek,
b) wydatków niezbędnych do zrealizowania zadania, z wyłączeniem kosztów utrzymania placówek,
c) wydatków przewidzianych w kalkulacji projektu,

d) wydatków udokumentowanych fakturami, rachunkami lub innymi dokumentami księgowymi o równoważnej wartości dowodowej.

2.3. Powyższe warunki wykorzystania dotacji na pokrycie kosztów muszą być spełnione łącznie w stosunku do każdego wydatku.

2.4. Za koszty kwalifikowane uznaje się w szczególności:

a) Koszty wynagrodzeń i honorariów, o ile dotyczą osób bezpośrednio zaangażowanych w realizację zadania, z tym, że:

· kwalifikowane będą wyłącznie wydatki za czynności opłacane i wykonywane poza obowiązkami związanymi ze świadczeniem pracy u oferenta lub w jednostce organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie objęte ofertą, wydatki związane z zaangażowaniem osób w realizowane zadanie;
· koszty wynagrodzeń i honorariów dotyczą tylko osób bezpośrednio zaangażowanych w realizację zadania i mogą być ponoszone wyłącznie na podstawie pisemnej: umowy o pracę, umowy zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej albo na podstawie faktury (rachunku) wystawionej przez osobę prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą. Przy umowach o pracę musi być prowadzona karta czasu pracy dokumentująca udział w realizacji zadania;
· stawki wynagrodzeń i honorariów nie mogą być wyższe od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynności;
· osoba, która w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik) zadania lub prowadzi księgowość, nie może być jednocześnie zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, tłumacz, ekspert itp.);
b) inne koszty wynikające bezpośrednio z realizacji zadania (druk, publikacje, szkolenia itp.) pod warunkiem, że nie są wyższe niż ceny aktualnie obowiązujące na rynku,

c) koszty zarządzania zadaniem, jeśli są ściśle powiązane z zadaniem.

2.5. Koszty zarządzania zadaniem nie mogą przekroczyć 15% całkowitej wartości zadania.

Koszty zarządzania zadaniem obejmują koszty dotyczące obsługi zadania publicznego w tym koszty administracyjne oraz jego promocję. Koszty te mogą być poniesione, o ile są niezbędne do realizacji zadania i są ściśle z nim powiązane. Kosztami takimi mogą być np.: wynagrodzenie koordynatora zadania, księgowej (jedynie w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby w realizację projektu), wynajem powierzchni, koszty materiałów biurowych, usług pocztowych, ksero (np. przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), połączeń telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewów), koszty ulotek lub plakatów związanych z promocją.  

2.6. Przychody od środków ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powiększają sumę dotacji i musza zostać wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub, w przypadku ich niewykorzystania, zwrócone na rachunek wojewody śląskiego.

2.7. W związku z realizacją zadania objętego ofertą oferent nie może pobierać wpłat i opłat od adresatów zadania publicznego. 

2.8. Za koszty niekwalifikowane zostaną uznane koszty sfinansowane w ramach innych działań lub z dotacji przekazanej przez inny organ.

2.9. Oferent zobowiązany jest zapewnić wkład własny w wysokości nie mniejszej niż 20% całkowitych kosztów realizacji zadania. 

Wkład własny rozumiany jest zarówno jako wkład finansowy jak również jako wkład osobowy (świadczenia wolontariuszy). W przypadku wkładu osobowego dla celów rozliczenia dotacji konieczne będzie złożenie oświadczenia.
3. Warunki realizacji zadania:

3.1. Realizacja zadania wykonywana jest w terminie wskazanym w ofercie, nie wcześniej jednak niż od dnia ogłoszenia wyników konkursu i nie później niż 31 grudnia 2015 r. 

3.2. Termin realizacji zadania wskazany w ofercie jest wiążący.
3.3. Decyzja wojewody kujawsko-pomorskiego o wyborze oferty będzie stanowić podstawę do zawarcia porozumienia z oferentem (jednostką samorządu terytorialnego).

3.4. Zadanie ma być zrealizowane zgodnie ze złożoną ofertą konkursową i z warunkami określonymi w porozumieniu o dofinansowanie realizacji zadania. 
3.5. Oferent, którego oferta zostanie zakwalifikowana do dofinansowania, ma obowiązek informowania, że zadanie jest finansowane ze środków dotacji celowej budżetu państwa w ramach Rządowego programu na lata 2014-2016 „Bezpieczna i przyjazna szkoła” począwszy od dnia ogłoszenia wyników konkursu. Informacja na ten temat powinna się znaleźć we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania.
4. Termin i miejsce składania ofert:
4.1. Termin składania ofert upływa 25 września 2015 r.
4.2. Oferty można składać:

· osobiście w godz. 7.30 - 15.30 w Kancelarii Kuratorium Oświaty w Bydgoszczy przy ul. Konarskiego 1-3, pok. 300 z dopiskiem na kopercie: „Konkurs ofert jst –„Bezpieczna i przyjazna szkoła”,
4.3. korespondencyjnie – przesyłając ofertę na adres: Kuratorium Oświaty w Bydgoszczy, ul. Konarskiego 1-3, z dopiskiem na kopercie: „Konkurs ofert jst –„Bezpieczna i przyjazna szkoła”.

4.4. O przyjęciu oferty decyduje data wpływu do siedziby Kuratorium Oświaty w Bydgoszczy. Oferty złożone po terminie nie zostaną objęte procedurą konkursową.

5. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:
5.1. Wybór ofert nastąpi w trybie wskazanym w regulaminie konkursu.

5.2. Oceny formalnej ofert dokonuje Wojewódzki Zespół Koordynujący.
5.3. Oferty, które nie spełniają wymogów formalnych, nie podlegają ocenie merytorycznej.

5.4. Oceny merytorycznej ofert dokonuje Wojewódzki Zespół Koordynujący w składzie powołanym przez wojewodę kujawsko-pomorskiego.
5.5. Oferty nie podlegają uzupełnieniu ani korekcie w trakcie procesu oceny ofert.

5.6. Ocena Wojewódzkiego Zespołu Koordynującego jest ostateczna.

5.7. Decyzję o wyborze oferty podejmuje wojewoda kujawsko-pomorski na podstawie rekomendacji Wojewódzkiego Zespołu Koordynującego.
5.8. Wyniki konkursu zostaną podane do wiadomości publicznej poprzez opublikowanie na stronie internetowej Kujawsko-Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego i w Biuletynie Informacji Publicznej Kuratorium Oświaty.
5.9. Oferenci, których oferty zostaną wybrane do finansowania, zostaną powiadomieni o wysokości przyznanej dotacji oraz o obowiązku przesłania dokumentów niezbędnych do podpisania porozumienia o dofinansowanie realizacji zadania.
6. Kryteria formalne oceny ofert:
6.1. Złożenie oferty przez jednostkę samorządu terytorialnego z terenu województwa kujawsko-pomorskiego.
6.2. Złożenie oferty w wyznaczonym terminie.

6.3. Złożenie oferty na formularzu, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia o konkursie.

6.4. Kompletność oferty (ew. załączników, podpisy osób upoważnionych, złożonych oświadczeń).

6.5. Zgodność złożonej oferty z zadaniami rekomendowanymi przez Wojewódzki Zespół Koordynujący do realizacji w województwie kujawsko-pomorskim w 2015 roku. 
6.6. Wskazanie w ofercie kwoty dotacji równej 25.828,00 zł.
6.7. Deklarowany wkład własny oferenta w wysokości nie mniejszej niż 20% całkowitych kosztów realizacji zadania.

6.8. Oferty niespełniające któregokolwiek z powyższych wymogów formalnych podlegają odrzuceniu.

7. Kryteria merytoryczne:
7.1. Spójność przeprowadzonej diagnozy problemów z planowanymi działaniami (od 0 do 5 pkt).
7.2. Spójność rezultatów z rezultatami przypisanymi do poszczególnych celów i zadań w programie (od 0 do 5 pkt).

7.3. Realność osiągnięcia zakładanych celów i rezultatów ( od 0 do 5 pkt).
7.4. Rzeczywista możliwość realizacji zadania zgodnie z harmonogramem (od 0 do 5 pkt).
7.5. Adekwatność zgłoszonych w ofercie wydatków do proponowanych działań oraz racjonalność i gospodarność wydatkowania środków (od 0 do 3 pkt):
a) spójność budżetu z planowanym zadaniem i harmonogramem – 1 pkt

b) przejrzystość budżetu – 1 pkt

c) realność kosztów – 1 pkt

7.6. Doświadczenie w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (0-1 pkt):

a) brak doświadczenia – 0 pkt

b) posiadanie doświadczenia – 1 pkt

7.7. Udział jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie objęte ofertą w poprzedniej edycji programu „Bezpieczna i przyjazna szkoła” (0 – 1 pkt)
a) tak – 0 pkt,
b) nie – 1 pkt.
7.8. Oferty, które nie uzyskają 13 pkt nie będą brane pod uwagę przy rekomendowaniu do otrzymania dotacji. 
8. Ogłoszenie wyników konkursu
Ogłoszenie wyników konkursu nastąpi nie później niż do dnia 30 września 2015 r. 
9. Informacje dotyczące zawierania porozumień, realizacji zadania oraz rozliczania i zwrotu dotacji:
9.1. Porozumienia o dofinansowanie zadania będą podpisywane po zwiększeniu przez ministra finansów planu finansowego wojewody kujawsko-pomorskiego.
9.2. Przed podpisaniem porozumienia o dofinansowanie aktualizacja harmonogramu realizacji zadania będzie możliwa wyłącznie w uzasadnionych przypadkach.  

9.3. Oferent zobowiązany jest do realizacji zadania zgodnie z ofertą. Jeżeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania nie będzie równy z kosztem określonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje się go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastąpi jego zmiana o więcej niż 15%. Przekroczenie udziału procentowego zostanie uznane za pobranie dotacji w nadmiernej wysokości. 
9.4. Jeżeli oferent nie przeznaczy na realizację zadania środków własnych w wysokości wskazanej w ofercie zobowiązany będzie do proporcjonalnego zwrotu dotacji. 

9.5. Dotacja niewykorzystana, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości podlega zwrotowi na zasadach określonych w art. 168 i 169 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz 885 z późn. zm.). 
9.6. Oferent zobowiązany jest do rzetelnego dokumentowania działań podejmowanych w ramach realizacji zadania publicznego. Dokumentacja musi zawierać w szczególności:

a) w przypadku warsztatów, seminariów, spotkań, konferencji oraz szkoleń:

- listę uczestników zawierającą imię, nazwisko, miejsce zamieszkania, podpis uczestnika oraz, jeżeli dotyczy, nazwę organizacji/instytucji i funkcję uczestnika,

- listę podmiotów, z którymi zleceniobiorca zawarł umowy cywilnoprawne (trenerów, wykładowców, wychowawców), wraz z umowami,

- szczegółowy program, wraz z nazwiskami osób odpowiedzialnych 
za prowadzenie poszczególnych elementów,

- kopie materiałów rozdawanych uczestnikom,

- raporty, materiały wypracowane podczas warsztatów,

- kopie ankiet ewaluacyjnych,

- raport ewaluacyjny (lub inną formę oceny przewidzianej w zadaniu)

b) w przypadku zadań wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):

- 
po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiałów,

-
pliki elektroniczne zawierające opracowaną publikację utrwalone 
na powszechnie używanym nośniku takim jak: płyta CD, DVD, pendrive, itp.
c) dokumentację kosztów wynagrodzeń i honorariów stanowią:

- przy umowach o pracę: karta czasu pracy, wyciąg z listy płac z wyodrębnieniem kwot pochodzących z dotacji przekazanej przez wojewodę kujawsko-pomorskiego
- przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych: umowy oraz rachunki do tych umów,

- przy usłudze wykonywanej przez osobę prowadzącą jednoosobowo działalność gospodarczą: faktura (rachunek) ze specyfikacją zakresu usługi (czynności).
9.7. Dokumenty finansowe winny być opisane treścią „Sfinansowane z dotacji budżetu państwa w ramach programu rządowego na lata 2014-2016 „Bezpieczna i przyjazna szkoła” - umowa nr ….. w kwocie…..”. Opis dokumentów powinien zawierać przeznaczenie dokonanych zakupów. Jeżeli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztów podaje się więcej niż jeden dokument (faktura, rachunek, polecenie przelewu lub więcej niż jeden paragon fiskalny, więcej niż jedno polecenie przelewu), każdy dokument winien być opisany zgodnie z tymi zaleceniami. 

9.8. Cała dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna być przechowywana w siedzibie oferenta przez 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym oferent realizował zadanie.

9.9. Oferent ma obowiązek prowadzić wyodrębnioną ewidencję księgową środków otrzymanych w ramach dotacji oraz wydatków dokonanych z tych środków.

9.10. Oferent powinien dokonywać płatności związanych z realizacją umowy w formie bezgotówkowej – przelewami bezpośrednio z rachunku bankowego. Inne formy płatności są dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach.

10. Wykaz zadań publicznych zleconych przez wojewodę kujawsko-pomorskiego w latach 2014/2015.
W roku 2014 i 2015 wojewoda kujawsko-pomorski zlecił organizacjom pozarządowym oraz jednostkom samorządu terytorialnego realizację zadań publicznych w ramach programu „Bezpieczna i przyjazna szkoła” na kwotę  506.615,00 zł.
Bydgoszcz,  04 września 2015 r.
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