
08.08.2014                                                            
Informacje dla dyrektorów szkół nt. odbioru podręczników 

1. Pierwsza część podręcznika będzie dostarczana do Państwa szkół w terminie   od 
12 sierpnia 2014 r.  do 14 sierpnia 2014 r. przez Poczta Polska S.A. 

2. Druga część podręcznika zostanie dostarczona w październiku br. w terminie, 
o którym zostaną Państwo poinformowani we wrześniu. 

3. Podręczniki powinien odbierać dyrektor szkoły lub jego zastępca. W wyjątkowych 
przypadkach może to być pracownik sekretariatu. 

4. Podręczniki będą dostarczane do szkół w godzinach 9.00-15.00. 

5. Wraz z pierwszą częścią podręcznika otrzymacie Państwo mapę obrazkową Polski, 
przygotowaną dla pierwszoklasistów przez Kancelarię Prezesa Rady Ministrów 
z okazji 25-lecia Wolnej Polski. Uczeń otrzymujący podręcznik powinien otrzymać 
wraz z nim mapę. 

6. Dostawca powinien rozładować przywiezione materiały (podręczniki i mapy) 
w miejscu wskazanym przez dyrektora szkoły lub, w przypadku jego nieobecności, 
przez zastępcę dyrektora lub pracownika sekretariatu, na terenie siedziby szkoły.  

7. W przypadku szkół posiadających filie, materiały będą dostarczane do siedziby 
szkoły macierzystej. 

8. Odbierając materiały dyrektor szkoły (w przypadku jego nieobecności, zastępca 
dyrektora lub pracownik sekretariatu) ma obowiązek sprawdzić liczbę 
dostarczonych podręczników i map i pokwitować ich odbiór w sposób przyjęty 
u danego dostawcy, podpisując się czytelnie imieniem i nazwiskiem, podając 
stanowisko oraz datę odbioru.  

9. Dostawca, niezwłocznie po dostarczeniu materiałów do szkoły, zamieści w aplikacji 
przygotowanej przez MEN, informację zawierającą datę dostarczenia, imię, 
nazwisko i stanowisko osoby, która odebrała podręczniki oraz liczbę dostarczonych 
podręczników. 

10. Dyrektor szkoły lub zastępca dyrektora szkoły, po zamieszczeniu przez dostawcę 
w aplikacji informacji o dostarczeniu podręczników, potwierdza w aplikacji liczbę 
dostarczonych podręczników oraz wpisuje liczbę dostarczonych map. Dyrektor 
szkoły jest zobowiązany zamieścić potwierdzenie najpóźniej następnego dnia po 
zamieszczeniu informacji przez dostawcę. W przypadku, gdy dostawca nie zamieści 
informacji o dostarczeniu, dyrektor szkoły informuje o tym fakcie koordynatora 
dystrybucji w kuratorium, celem podjęcia przez niego działań wobec dostawcy. 

11. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje przeglądu wszystkich 
dostarczonych podręczników w celu sprawdzenia, czy nie występują w nich braki 
stron lub inne wady uniemożliwiające ich użytkowanie. W przypadku stwierdzenia 
wad, wymiany podręcznika należy dokonać z rezerwy 2 dodatkowych podręczników 
na każdy oddział, a w przypadku jej wyczerpania, z rezerwy podręcznika 
zarządzanej przez kuratora oświaty. Wadliwe podręczniki należy zwrócić do 
kuratorium, które będzie odsyłać je do producenta, zobowiązanego dostarczyć do 
kuratorium egzemplarze poprawnie wydrukowane. 
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