ARKUSZ KONTROLI

prawidłowość wykonywania przez dyrektorów publicznych szkół i placówek 
zadań w zakresie planowania nadzoru pedagogicznego 

Informacje o kontroli:
Kontrola dotyczy planowania nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2010/2011.

Kontrole należy przeprowadzić w publicznych szkołach wszystkich typów i różnych rodzajach publicznych placówek, najlepiej w okresie od 1 października 2010 r. do 30 listopada 2010 r.

Kontrolą należy objąć 10%  samodzielnych publicznych szkół i placówek oraz 10% publicznych szkół i placówek w zespołach.  
	
	Imię i nazwisko kontrolującego
	Data wydania upoważnienia do przeprowadzenia kontroli
	Numer upoważnienia do przeprowadzenia kontroli

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Termin rozpoczęcia kontroli: ................................................
Termin zakończenia kontroli: ................................................

Numer wpisu do rejestru kontroli organu sprawującego nadzór pedagogiczny: .........
Numer wpisu do rejestru kontroli szkoły lub placówki: …………………...........
Podstawa prawna:

· art. 35 ust. 4 i art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.),

· rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r.              w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324), oznaczone w arkuszu kontroli literą „R”
Informacje o kontrolowanej szkole/placówce
:

Nazwa i adres szkoły/placówki: .....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Telefon: .....................................................E–mail: .....................................................
Imię i nazwisko dyrektora: ...........................................................................................
	1.
1
2
	Dyrektor szkoły/placówki lub zespołu szkół/placówek posiada plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2010/2011 (R: § 21 ust. 1):

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie1


	
	Uwaga.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE, należy wypełnić „wyjaśnienia dyrektora szkoły/placówki (zespołu) dotyczące stwierdzonych nieprawidłowości” i zakończyć przeprowadzanie kontroli.


	
	Uzupełnienie do punktu 12:
Plan nadzoru pedagogicznego ma formę:

1) jednego dokumentu uwzględniającego działania w szkołach i placówkach wchodzących w skład zespołu 
 FORMCHECKBOX 

2) kilku dokumentów uwzględniających działania w  szkołach i placówkach wchodzących w skład zespołu
 FORMCHECKBOX 
  


	
	Uwaga.

Uzupełnienie należy wypełnić tylko w przypadku kontroli w zespole szkół/placówek.


	2.

   3
4
5
6

	Dyrektor szkoły/placówki lub zespołu przedstawił radzie pedagogicznej (radom pedagogicznym3) plan nadzoru pedagogicznego (R: § 5 pkt 1 i § 21 ust. 1):
         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie                        FORMCHECKBOX 
  Nie dotyczy4      
 

	
	Uwaga.

Dotyczy kontroli w zespole szkół/placówek, w których funkcjonuje więcej niż jedna rada pedagogiczna. 

Należy uwzględnić specyfikę szkół i placówek, w których na podstawie odrębnych przepisów nie tworzy się rad pedagogicznych.


	
	Uzupełnienie do punktu 25:

Dyrektor przedstawił radzie pedagogicznej (radom pedagogicznym) plan nadzoru pedagogicznego6:
1) na zebraniu rady pedagogicznej (zebraniach rad pedagogicznych): 
 FORMCHECKBOX 

2) w formie zarządzenia przekazanego do wiadomości wszystkich nauczycieli
 FORMCHECKBOX 

3) na zebraniu/zebraniach nauczycieli (zachowując obowiązek przedstawienia planu nadzoru pedagogicznego wszystkim nauczycielom)

 FORMCHECKBOX 

4) w innej udokumentowanej formie (jakiej?)

…………………………………………………………………………………
 FORMCHECKBOX 

Proszę podać formę i nazwę dokumentu zawierającego  potwierdzenie przedstawienia radzie pedagogicznej planu nadzoru pedagogicznego:
…………………………………………………………………………………


	
	Uwaga.
Uzupełnienie należy wypełnić tylko w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 2.

Odpowiedzi należy udzielić na podstawie dokumentacji przedstawionej przez dyrektora np. zapisów w protokole zebrań rady pedagogicznej, zarządzeń dyrektora, dokumentów potwierdzających inny sposób zrealizowania zadania.

W przypadku zastosowania kilku form przekazania planu nadzoru pedagogicznego radzie pedagogicznej, należy zaznaczyć wszystkie formy. 


	2a.

   7
8
9

	Dyrektor szkoły lub placówki przedstawił nauczycielom plan nadzoru pedagogicznego (R: § 5 pkt 2)7:

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie                        FORMCHECKBOX 
  Nie dotyczy     
      

	
	Uwaga.

Punkt 2a należy wypełnić tylko w przypadku kontroli w szkole lub placówce, w której na podstawie odrębnych przepisów nie tworzy się rady pedagogicznej.


	
	Uzupełnienie do punktu 2a8:

Dyrektor przedstawił nauczycielom plan nadzoru pedagogicznego9: 
1) w formie zarządzenia przekazanego do wiadomości wszystkich nauczycieli
 FORMCHECKBOX 

2) na zebraniu/zebraniach nauczycieli
 FORMCHECKBOX 

3) w innej udokumentowanej formie (jakiej?)
 FORMCHECKBOX 

Proszę podać formę i nazwę dokumentu zawierającego potwierdzenie przedstawienia planu nadzoru pedagogicznego nauczycielom: 
……………………………………………………………………………………


	
	Uwaga.
Uzupełnienie należy wypełnić tylko w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 2a.

Odpowiedzi należy udzielić na podstawie dokumentacji przedstawionej przez dyrektora np., zarządzeń dyrektora, zapisów w protokole zebrań nauczycieli dokumentów potwierdzających inny sposób zrealizowania zadania.

W przypadku zastosowania kilku form przekazania planu nadzoru pedagogicznego nauczycielom, należy zaznaczyć wszystkie formy. 

	3.

10   
11
	Plan nadzoru pedagogicznego został przedstawiony radzie pedagogicznej (radom pedagogicznym10) do dnia 15 września 2010 r. (R: § 21 ust. 1):

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie                        FORMCHECKBOX 
  Nie dotyczy11  
Proszę podać, wynikający z dokumentacji wskazanej w uzupełnieniu 
do punktu 2, termin przedstawienia planu nadzoru pedagogicznego radzie pedagogicznej (radom pedagogicznym):
……………………………………………………………………………………………


	
	Uwaga.

Dotyczy kontroli w zespole szkół/placówek, w których funkcjonuje więcej niż jedna rada pedagogiczna. 

Punkt 3 nie szkół i placówek, w których na podstawie odrębnych przepisów nie tworzy się rad pedagogicznych.


	4.
	W planie nadzoru pedagogicznego zawarto (R: § 21 ust. 2) następujące elementy dotyczące: 

1) ewaluacji wewnętrznej
a) cele ewaluacji

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

b) przedmiot ewaluacji

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

c) harmonogram ewaluacji

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie    

2) kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepisów prawa dotyczących działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły/placówki

a) tematyka kontroli

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

b) terminy przeprowadzania kontroli

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

3) wspomagania szkół i placówek

a) tematyka szkoleń i narad dla nauczycieli
         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  



	
	Uwaga.

W toku kontroli nie dokonuje się merytorycznej oceny działań podejmowanych podczas ewaluacji, tak więc nie oceniamy prawidłowości sformułowania celu, przedmiotu, czy harmonogramu ewaluacji.


	5.

12
	W szkole/placówce lub zespole szkół/placówek określono (zidentyfikowano) potrzeby wymagające zastosowania działań w zakresie nadzoru pedagogicznego (R: § 3 ust. 4):

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  
Proszę wskazać podstawę zaznaczenia odpowiedzi TAK12 (źródło informacji):
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………



	
	Uwaga. 

W szkole/placówce (zespole szkół/placówek) nie musi istnieć dokument zawierający zidentyfikowane potrzeby szkoły. Dyrektor szkoły/placówki (zespołu) powinien przedstawić kontrolującemu wizytatorowi dowody 
(np. zapisy z protokołów zebrań rady pedagogicznej, wyniki sprawowanego dotąd nadzoru pedagogicznego, wnioski nauczycieli, rodziców, samorządu uczniowskiego / samorządu słuchaczy, organu prowadzącego lub innych podmiotów, wyniki analiz itp.) świadczące o zarejestrowaniu lub stwierdzeniu potrzeb dotyczących objęcia nadzorem pedagogicznym określonych zakresów funkcjonowania szkoły lub placówki. 
Tak  wskazane potrzeby należy traktować w arkuszu kontroli, jako zidentyfikowane potrzeby szkoły.


	6.

   13
	Zawarte w planie nadzoru pedagogicznego działania wynikają ze zidentyfikowanych wcześniej potrzeb szkoły/placówki lub zespołu (R: § 3 ust. 4)13:
         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie     
  

	
	Uwaga.

Punkt 6 należy wypełnić tylko w sytuacji, gdy w punkcie 5 zaznaczono odpowiedź TAK.


	7.

14
	W procesie planowania nadzoru pedagogicznego uwzględniono współdziałanie dyrektora szkoły/placówki (zespołu) z nauczycielami w sprawowaniu nadzoru pedagogicznego w zakresie (R: § 5 pkt 2):
a) opracowywania planu nadzoru pedagogicznego:

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

Proszę wskazać podstawę zaznaczenia odpowiedzi TAK14 
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………

b) udziału w wykonywaniu zadań i czynności zawartych w planie nadzoru pedagogicznego:

         FORMCHECKBOX 
  Tak                                 FORMCHECKBOX 
  Nie  

Proszę wskazać podstawę zaznaczenia odpowiedzi TAK14 
……………………………………………………………………………………………


	
	Uwaga.

Potwierdzenia realizacji tego zadania należy poszukiwać w dokumentach szkoły/placówki lub zespołu szkół/placówek (np. protokoły zebrań rady pedagogicznej, plan nadzoru pedagogicznego, dokumentacja zespołów nauczycielskich), ale równie cennym źródłem informacji o współdziałaniu dyrektora z nauczycielami mogą być rozmowy wizytatora przeprowadzającego kontrolę z nauczycielami i dyrektorem szkoły/placówki (zespołu).


	Wyjaśnienia dyrektora szkoły/placówki (zespołu) dotyczące stwierdzonych nieprawidłowości: 

	Uwaga.

Wpisując wyjaśnienie należy podać nr pytania, którego ono dotyczy.

	ad … 
	


	Spostrzeżenia wizytatora: 

	Uwaga.

Wizytator wpisuje w tym miejscu ważne informacje o funkcjonowaniu szkoły lub placówki (zespołu szkół/placówek) zaobserwowane podczas przeprowadzania czynności w szkole lub placówce (np. świadczące o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu), a niebędące przedmiotem kontroli

	


……………….…………………….  

       ……………………………………                                                                                         

Data i podpis dyrektora




Data i  podpis kontrolującego             szkoły/placówki (zespołu)
� W przypadku kontroli w zespole szkół lub placówek należy podać nazwę zespołu ze wskazaniem szkoły (szkół) lub placówki (placówek), w których przeprowadzono kontrolę.
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