Sposób wypełniania wniosków o przyznanie nagrody Ministra Edukacji Narodowej

1. Wniosek należy wypełnić w 2 egzemplarzach. Całość wniosku musi zmieścić się na jednej kartce dwustronnie wg wzoru umieszczonego na stronie internetowej Kuratorium.

2. Druk wniosku należy wypełnić czytelnie, pismem komputerowym (wielkość czcionki, co najmniej 10 pkt.) 

3. W rubryce: ,,staż pracy w szkole” należy wpisać staż pracy pedagogicznej ogółem, w tym,     w szkole lub placówce, w której kandydat aktualnie pracuje.

4. W rubryce: ,,stanowisko” – określić stanowisko zgodnie z Kartą Nauczyciela np. nauczyciel-bibliotekarz, nauczyciel poradni psychologiczno-pedagogicznej, wychowawca internatu, nauczyciel matematyki w gimnazjum, nauczyciel przedszkola.

5. Wniosek dla nauczyciela musi być zaopiniowany przez radę pedagogiczną, radę programową (art. 41 ust. 2 pkt 3 ustawy o systemie oświaty). Fakt ten należy potwierdzić zapisem              o następującej treści: ,,Wniosek uzyskał pozytywną opinię Rady Pedagogicznej w dniu ….”. Opinia Rady Pedagogicznej powinna być aktualna tj. z roku szkolnego 2009/2010 i winna być wyrażana po odczytaniu treści uzasadnienia wniosku na posiedzeniu rady pedagogicznej. Powyższe ustalenie nie dotyczy wniosków dla dyrektorów szkół/placówek (w myśl art. 41 ust. 2 pkt 3 ustawy o systemie oświaty). Zaleca się, aby dyrektor szkoły/placówki zapoznał radę pedagogiczną z treścią uzasadnienia składanego wniosku.

6. Informacja na wniosku dotycząca oceny pracy nauczyciela winna być, w świetle aktualnych przepisów najwyższa, czyli wyróżniająca, natomiast wg przepisów obowiązujących przed dniem 5 kwietnia 2000 r., oceną pracy najwyższą była ocena szczególnie wyróżniająca.       We wniosku powinna znaleźć się pełna data dokonania oceny pracy nauczyciela (dzień, miesiąc, rok). Zaleca się, aby kandydat do nagrody miał ocenę pracy ustaloną w ciągu ostatnich 5 lat.
7. Wniosek należy wypełnić do rubryki: ,,Organ składający wniosek”- włącznie. W tej rubryce, po lewej stronie, należy wpisać nazwę miejscowości i datę wypełnienia wniosku, pośrodku zamieścić czytelny odcisk pieczątki nagłówkowej szkoły/placówki. Po prawej stronie należy umieścić pieczątkę imienną i podpis dyrektora szkoły/placówki.

8. Wniosek o przyznanie nagrody składa: dyrektor szkoły – dla nauczyciela, organ prowadzący szkołę – dla dyrektora szkoły.
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