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1. Wstep

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia (NSRO), calo$¢ interwencji
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w Polsce w latach 2007-2013 zostata ujeta w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

W PO KL przewiduje si¢ udzielanie wsparcia w nast¢pujacych obszarach:
» zatrudnienie,

edukacja,

integracja spoteczna,

>
>
» rozwdj potencjatu adaptacyjnego pracownikoéw i przedsigbiorstw,
>

budowa sprawnej i1 skutecznej administracji publicznej,

» rozw0j zasobow ludzkich na terenach wiejskich.

Szeroki zakres wsparcia sprawia, ze PO KL jest dokumentem do$¢ ogdélnym zaréwno w
warstwie diagnostyczno-analitycznej, jak 1 identyfikacji poszczegdlnych celéw pomocy,
typoéw projektow oraz grup docelowych.

Dlatego tez, na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju' Instytucja Zarzadzajaca PO KL przygotowuje Szczegdlowy
opis priorytetow PO KL, ktory zawiera zestaw mozliwych do realizacji typoéw projektow, a
takze informacje o rodzajach wnioskodawcow 1 grup docelowych.

Jednakze, ze wzgledu na fakt, ze ponad 60% $rodkdw Programu zostanie wykorzystane w
wojewddztwach, ktorych zaréwno sytuacja ekonomiczno-spoteczna, jak 1 potrzeby
rozwojowe sa zroznicowane, istnieje konieczno$¢ przygotowania przez Instytucje
Posredniczace (IP) PO KL bardziej szczegotowego opracowania dotyczacego programowania
wsparcia.

Dokumentem tym jest Plan dziatania — przygotowywany corocznie przez IP, obejmujacy
jeden Priorytet PO KL, opiniowany przez Komitet Monitorujacy (KM) PO KL (lub
Podkomitet Monitorujacy PO KL) i zatwierdzany przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL.

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP w danym roku w odniesieniu do
preferowanych form wsparcia (typow projektow), podziatu srodkéw finansowych na wybrane
typy projektow oraz szczegdtowych zasad i termindw wyboru projektow.

Ponadto, zgodnie z art. 65 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, Komitet Monitorujacy (KM) program operacyjny
,upewnia si¢ co do skutecznosci i1 jakosci realizacji programu operacyjnego” m.in. poprzez to,
ze ,analizuje 1 zatwierdza kryteria wyboru finansowanych operacji w terminie szeSciu
miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego i zatwierdza wszelkie zmiany tych
kryteriow zgodnie z potrzebami programowania”. Propozycje kryteriow wyboru projektow
przygotowuje i przekazuje KM do zatwierdzenia Instytucja Zarzadzajaca (IZ) programem
operacyjnym, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy. Szczegdtowe kryteria wyboru projektow
zawarte sa za8 w Planie dzialania.

' Dz. U. 22006 r. Nr 227, poz. 1658 i Dz. U. z 2007 r. Nr 140, poz. 984. Dalej zwana ,,ustawg”.



Niniejszy dokument zawiera zasady przygotowywania i zatwierdzania Planu dziatania oraz
zasady udzielania dofinansowania w ramach PO KL, w tym regulacje dotyczace procedury
odwotawczej, o ktoérej mowa w art. 30 ustawy.

Dokument niniejszy ma charakter ramowy. Oznacza to, Ze instytucje uczestniczace w
realizacji PO KL zapewniaja zgodno$¢ swych szczegdtowych procedur wewnetrznych z
postanowieniami niniejszego dokumentu.



2. Plan dzialania

1.

Plan dziatania (PD) opracowywany jest przez Instytucje Posredniczaca. W przypadku,
gdy wyznaczono Instytucje Posredniczaca II stopnia (IP2)%, zapewnia ona odpowiednie
informacje umozliwiajace opracowanie PD przez IP°.

PD ma na celu przedstawienie zatozen IP w danym roku co do preferowanych form
wsparcia (typow projektow), podziatu srodkéw finansowych na wybrane typy projektow
oraz zasad i1 termindw wyboru projektéw. Preferowanie pewnych form wsparcia wynika
z mozliwosci przesunie¢ w ramach kazdego Priorytetu przez IP komponentu regionalnego
30% srodkow finansowych przypadajacych w danym roku na Dziatanie pomig¢dzy inne
Dziatania, ktorych realizacja wynika z aktualnej sytuacji spoteczno-gospodarczej i potrzeb
danego wojewddztwa. W przypadku gdy przesunigcia srodkéw pomigdzy Dziataniami w
ramach Priorytetu powoduja zmiang struktury wspotfinansowania lub zmiang jego
wysokosci, IP zapewnia wymagany poziom wspotinansowania krajowego.

PD powinien by¢ dokumentem, w ktdrym opinia publiczna i potencjalni beneficjenci
mogliby znalez¢ rzeczywisty ,,plan dziatania” IP w danym roku.

Dla kazdego Priorytetu PO KL opracowuje si¢ osobny PD. W przypadku komponentu
regionalnego PO KL, samorzad kazdego wojewddztwa przygotowuje odrgbny PD dla
danego Priorytetu VI-IX.

PD obejmuje okres jednego roku budzetowego (1 stycznia—31 grudnia)’.
PD sktada si¢ z nastepujacych czesci:

I. Opisu wybranych obszarow wymagajacych wsparcia w danym roku (w tym:
wskazania sposobu wykorzystania puli $srodkéw do swobodnego dysponowania przez
IP)’ oraz rezultatow przewidzianych do osiagniccia dzieki wsparciu;

II. Planu finansowego (tabela finansowa w podziale na zrodta finansowania danego
Dziatania/Poddziatania);

II. Zestawu wskaznikow produktu. Wskazniki te, opracowane na poziomie Dziatania
przez Instytucje Zarzadzajaca (IZ) przy wspdlpracy z wiasciwa IP (oraz IP2),
umozliwiaja monitorowanie stopnia osiaggania celéw okre§lonych na poziomie Dziatan
w danym roku;

IV. Opisu sposobu wdrazania PD (wyboru projektow). W PD powinny znalez¢ sig
nast¢pujace informacije:

1) dotyczace procedury konkursowej (w podziale na Poddziatania):
» typy projektow przewidziane do realizacji;

» grupy docelowe projektow;

2 Tlekro¢ w dokumencie jest mowa o Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP2) nalezy przez to rozumieé
instytucj¢ wdrazajaca, o ktorej mowa w art. 5 pkt 4 ustawy.

3 W przypadku Priorytetu V Dobre rzqdzenie Plan dziatania jest opracowywany przez Instytucje Zarzadzajaca
na podstawie informacji przedtozonych do dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok obowiazywania Planu...
przez kazda z Instytucji Posredniczacych I stopnia uczestniczacych w realizacji Priorytetu V.

* Obowiazuje dla Planu dziatania na rok 2009 i nastepnych.

° 30% $rodkéw finansowych przypadajacych w danym roku na Dzialanie, ktére moga zostaé rozdzielone
pomiedzy inne Dzialania w ramach Priorytetu komponentu regionalnego.



» indykatywny budzet pojedynczego konkursu;
» zasady aplikowania o $rodki, czyli okreslenie:
e szczegotowych kryteriow wyboru (patrz: rozdziat 5);

e harmonogramu (w ujgciu  kwartalnym) i szczegblowych  zasad
przeprowadzenia procedury konkursowej;

2) dotyczace projektow systemowych:

» zwiezly opis pojedynczego projektu systemowego realizowanego przez beneficjenta
systemowego (w tym IP lub IP2 — jesli zostata wyznaczona) (patrz: rozdziat 4)°:

e tytul projektu oraz numer i nazwe¢ Dzialania w ramach, ktérego projekt jest
realizowany,

e projektodawca,
e okreslenie grupy docelowej,

e opis planowanych dzialan i form wsparcia w ramach projektu (nalezy
wymieni¢ w punktach zadania planowane do realizacji) wraz z kréotkim
uzasadnieniem wyboru (nalezy wskazac, jakie problemy zostang rozwiazane w
wyniku realizacji planowanych zadan), a w przypadku projektow wspotpracy
ponadnarodowej oraz projektow innowacyjnych kryteria, wedlug ktorych
bedzie dokonywana ocena oraz selekcja ztozonych wnioskow o dofinansowanie
projektow innowacyjnych, na podstawie propozycji kryteriow przedstawionych
przez Grupg robocza do spraw horyzontalnych PO KL, funkcjonujaca w ramach
Komitetu Monitorujacego PO KL,

e okreslenie twardych i migkkich rezultatoéw realizacji projektu uzasadniajacych
okreslone naktady finansowe,

e wskazanie, w jaki sposob 1 w jakim stopniu projekt systemowy przyczynia si¢ do
osiagnigcia celu/celow szczegdtowych okreslonych dla danego priorytetu PO KL,

e szacowana ogolna kwota budzetu projektu.
Instytucja Posredniczaca okresla takze w Planie dziatania:

a. wybrane Tematy, w ktorych realizowane beda projekty innowacyjne® na
podstawie propozycji Tematow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy;

b. typy projektéw kwalifikowanych w ramach wspdtpracy ponadnarodowe;j
majacych zastosowanie w przypadku wnioskoéw zgloszonych w odpowiedzi na
konkurs ogloszony przez Instytucj¢ Posredniczaca oraz w przypadku

8 W przypadku projektow systemowych, ktorych beneficjentami sa powiatowe urzedy pracy (PUP), w Planie
dziatania zawiera sig zbiorcza (na poziomie wojewodztwa) informacje na temat: 1) zaktadanych do realizacji
form wsparcia (typow projektow); 2) grup docelowych (do kogo projekt bedzie skierowany, ze wskazaniem
liczby uczestnikow projektow); 3) indykatywnego budzetu projektu (wysokos¢ srodkow alokowanych na
realizacj¢ projektow systemowych w regionie); 4) poziom (w %) wymaganego wktadu wlasnego ze srodkow
Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu powiatu. Szczegdlowe zasady dotyczace wdrazania
projektow systemowych w obszarze integracji spotecznej oraz informacji wymaganych w Planie dziatania dla
Priorytetu VII zawarte sa w odrgbnych regulacjach wydanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL.

7'W przypadku projektow innowacyjnych, nie dotyczy to lat 2007 i 2008.

¥ W przypadku projektow innowacyjnych, zamieszczanie dotyczacych ich informacji (o ktorych mowa w pkt a, d
i f) obowiazuje dla Planu dzialania na rok 2009 i nastepnych.



7.

9.

rozszerzenia o wspotprace ponadnarodowa zakresu juz realizowanych
projektow;

c. obszary, w ktorych oczekuje si¢ realizacji projektéw  wspotpracy
ponadnarodowej;

d. oczekiwane efekty realizacji projektow innowacyjnych 1 wspotpracy
ponadnarodowej;

e. typy beneficjentow, od ktérych oczekuje si¢ ztozenia wnioskow;

f. szczegotowe kryteria wyboru projektow innowacyjnych 1 wspotpracy
ponadnarodowej na podstawie propozycji kryteriow przedstawionych przez
Grupg robocza ds. kwestii horyzontalnych funkcjonujaca w ramach KM PO KL.

Stopien realizacji PD jest przedmiotem corocznego przegladu, przeprowadzanego przez
1Z we wspotpracy z IP do dnia 30 kwietnia roku nastgpujacego po zakonczeniu roku
obowiazywania PD. Pierwszy przeglad realizacji PD przeprowadza si¢ do dnia 30
kwietnia 2009 r. O postgpie realizacji PD jest informowany KM lub PKM PO KL.

Tre$¢ zatwierdzonego PD podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci, w
szczegllnoSci zamieszcza si¢ na stronie internetowej [P oraz IP2 (jeSli zostata
wyznaczona).

Wzor Planu dzialania oraz instrukcjg jego wypetniania zawiera zalacznik 5.

3. Przyjmowanie Planu dzialania

3.1 Procedura dotyczaca Priorytetéw komponentu centralnego PO KL

1.

Whasciwa IP przygotowuje i przekazuje do IZ projekt PD do dnia 30 wrzeénia® roku
poprzedzajacego rok obowiazywania PD. Dla lat 2007-2008 opracowuje si¢ jeden PD, ze
wskazaniem kwot wydatkdw w poszczego6lnych latach.

Projekt PD jest przedktadany do 1Z w jednym egzemplarzu papierowym oraz w wersji
elektronicznej (tj. poczta elektroniczna lub/i na nosniku danych — zgodnie z wymogami
okreslonymi przez 1Z).

IZ opiniuje projekt PD w terminie 14 dni'® od daty jego otrzymania i przekazuje swoja
opini¢ do IP.

IP, w terminie 5 dni od otrzymania pozytywnej opinii od 1Z, przekazuje projekt PD oraz
opini¢ IZ na jego temat do KM PO KL.

Do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok obowiazywania PD, KM PO KL
rekomenduje IZ akceptacje, albo warunkowa akceptacj¢ PD (pod warunkiem
wprowadzenia do niego zmian). Przedstawiciele IP, ktorzy ztozyli projekt PD oraz
reprezentanci IP2, ktorych PD dotyczy nie uczestnicza w glosowaniu w KM PO KL. 1Z
zatwierdza pozytywnie rekomendowany projekt PD w terminie 5 dni od dnia podjgcia
stosownej uchwaty przez KM.

W przypadku rekomendacji warunkowej akceptacji PD, wtasciwa IP przedktada
poprawiony PD do IZ do dnia 14 grudnia roku poprzedzajacego rok obowiazywania PD.

? Tlekro¢ w rozdziale podano daty dzienne, sa one obowiazujace, o ile inny termin nie zostanie okreslony przez

1Z.

' Tlekro¢ w tekscie jest mowa o dniach, rozumie sig przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



1Z zatwierdza poprawiony projekt PD w terminie 5 dni od dnia jego wptynigcia. Przepis
pkt 2 procedury stosuje si¢ odpowiednio.

3.2 Procedura dotyczaca Priorytetow komponentu regionalnego PO KL

l.

Wiasciwa IP przygotowuje projekt PD do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok
obowiazywania PD. Dla lat 2007-2008 opracowuje si¢ jeden PD, ze wskazaniem kwot
wydatkéw w poszczegdlnych latach.

Projekt PD jest przedkladany do IZ w jednym egzemplarzu papierowym oraz w wersji
elektronicznej (tj. poczta elektroniczna lub/i na no$niku danych — zgodnie z wymogami
okreslonymi przez 1Z). Wszystkie PD dotyczace komponentu regionalnego przedktada si¢
do IZ jednoczesnie.

IZ opiniuje projekt PD w terminie 14 dni od daty jego otrzymania i przekazuje swoja
opinig do IP.

IP, w terminie 5 dni od otrzymania pozytywnej opinii od IZ, przekazuje projekt PD oraz
opini¢ IZ na jego temat do wtasciwego PKM PO KL.

Do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok obowiazywania PD, PKM PO KL
rekomenduje 1Z akceptacjg, albo warunkowa akceptacje PD (pod warunkiem
wprowadzenia do niego zmian). Przedstawiciele IP, ktorzy zlozyli projekt PD oraz
reprezentanci IP2, ktérych dotyczy PD nie uczestnicza w gtosowaniu w PKM PO KL. IP
przekazuje do IZ uchwal¢ PKM w sprawie przyjecia PD w terminie 5 dni od jej podjgcia.
IZ zatwierdza pozytywnie rekomendowany projekt PD w terminie 5 dni od dnia
otrzymania stosownej uchwaty PKM.

W przypadku rekomendacji warunkowej akceptacji PD, wtasciwa IP przedktada
poprawiony PD do IZ do dnia 14 grudnia roku poprzedzajacego rok obowiazywania PD.
IZ zatwierdza poprawiony projekt PD w terminie 5 dni od dnia jego otrzymania. Przepis
pkt 2 procedury stosuje si¢ odpowiednio.

Kryteria wyboru projektéw (udzielania dofinansowania) zawarte w PD podlegaja
zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy PO KL, zgodnie z art. 65 lit. a) rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006.

4. Projekty systemowe i indywidualne

4.1 Informacje ogolne

l.

W ramach PO KL, projekty systemowe (nie dotyczace pomocy technicznej) beda mogly
by¢ realizowane przez beneficjenta wskazanego w Szczegotowym opisie priorytetow PO
KL. Funkcje beneficjenta systemowego moze pelni¢ w szczegdlnosci wskazana jednostka
lub komorka organizacyjna (np. departament) danej instytucji lub urzedu.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ realizowania projektow systemowych przez:

» jednostke lub komorke organizacyjna petniaca obowiazki Instytucji Posredniczacej
II stopnia — jesli zostala wyznaczona lub

» jednostke lub komorke organizacyjna petniaca obowiazki Instytucji Posredniczace;.

Pelnia one woéwczas funkcje beneficjenta bez uszczerbku dla wykonywania swych
obowiazkow jako IP2/IP.



Warunkiem przyjecia do realizacji projektu systemowego jest jego zgodnosé
z odpowiednim PD (patrz tez pkt 6). Ponadto, do realizacji moze zosta¢ przyjety jedynie
ten typ projektu systemowego, ktorego zwigzty opis znajduje si¢ w PD.

Podmiot, ktory bedzie realizowat projekt systemowy, wypelnia wniosek o dofinansowanie
projektu PO KL (wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera zatacznik 7),
zawierajac w nim dane dotyczace danego projektu. Wniosek nalezy wypetié¢ zgodnie z
instrukcja wypelniania wniosku, dostosowana do specyfiki projektu systemowego,
opracowang przez IZ.

Oceny (i negocjacji) wniosku o dofinansowanie projektu systemowego dokonuje 1P2, IP
albo 1Z w przypadku Dzialania 5.3, zgodnie z wewngtrznymi procedurami, przy
uwzglednieniu generalnych zasad dotyczacych udziatlu pracownikow IOK, asesorow i
ekspertow w ocenie projektu, zawartych w rozdziale 6. W procesie oceny (i negocjacji)
wniosku o dofinansowanie projektu systemowego przez wtasciwa instytucje stosowane sa
odpowiednio kryteria wskazane w rozdziale 5. Podczas oceny speiniania powyzszych
kryteriow nie przyznaje si¢ punktéw, lecz stosuje si¢ zasadg ,,0-1” (spetnia-nie spehnia).
Ocena projektu systemowego odbywa si¢ przy pomocy Karty oceny formalnej projektu
systemowego i indywidualnego oraz Karty oceny merytorycznej projektu systemowego i
indywidualnego, ktorych wzory zawarto w zalacznikach 1 1 3. Niespelnienie
ktéregokolwiek z kryteriow oceny oznacza konieczno$¢ poprawienia lub uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu systemowego w wyznaczonym terminie.

Negocjacje w zakresie ksztattu projektu systemowego moga dotyczyé w szczegdlnosci
wysokosci budzetu projektu, harmonogramu realizacji oraz form wsparcia.

4.2 Projekt realizowany przez beneficjenta systemowego

1.

Beneficjent realizujacy projekt systemowy zawiera z IP2 obstugujaca cate Dzialanie (albo
IP, jesli IP2 nie zostala wyznaczona) umoweg dotyczaca dofinansowania danego
projektu''. W przypadku Dziatania 5.3 PO KL umowa o dofinansowanie projektu jest
zawierana bezposrednio pomigdzy beneficjentem a IZ. Umowa zawiera regulacje
dotyczace m.in. przedmiotu umowy, $rodkéw finansowych, zapewnienia monitoringu i
nadzoru nad realizacja projektu.

W przypadku gdy zawarcie umowy nie jest mozliwe ze wzgledu na relacje prawno-
organizacyjne pomigdzy beneficjentem a IP2 (IP), projekt systemowy realizowany jest na
podstawie decyzji, uchwaty wlasciwego organu albo porozumienia.

Zaltacznikiem do powyzszej umowy (decyzji, uchwaly, porozumienia) jest wypetiony
wniosek o dofinansowanie projektu.

Zakres projektu systemowego podlega negocjacjom z wtasciwa IP2 (IP), za§ w przypadku
Dziatania 5.3 PO KL — z IZ.

4.3 Projekt systemowy realizowany przez Instytucje¢ Posredniczacg I1 stopnia

1.

W przypadku gdy wyznaczona zostata IP2 i zamierza ona realizowa¢ projekt systemowy,
IP2 zawiera z IP umowg dotyczaca dofinansowania danego projektu lub realizuje projekt
na podstawie decyzji IP (uchwaly zarzadu wojewddztwa). Umowa (decyzja lub uchwata)
zawiera regulacje dotyczace m.in. przedmiotu umowy, S$rodkoéw finansowych,
zapewnienia monitoringu i nadzoru nad realizacja projektu.

"' Nie dotyczy projektow systemowych realizowanych w ramach Dziatan 6.1 i 7.1, w przypadku ktorych
zawierane sa umowy ramowe z beneficjentami. Szczegdtowe zasady dotyczace realizacji tych projektow
zawieraja odrebne regulacje wydane przez Instytucje Zarzadzajaca.



2. W przypadku gdy IP oraz IP2 sa umiejscowione w jednej instytucji, podzial zadan

pomigdzy wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi oraz regulacje dotyczace realizacji
projektu okresla decyzja, uchwata albo porozumienie.

Zatacznikiem do powyzsze] umowy (decyzji, uchwaty, porozumienia) jest wypetiony
wniosek o dofinansowanie projektu.

Zakres projektu, ktorego beneficjentem jest IP2 podlega negocjacjom z wtasciwa IP albo
1Z (dla Priorytetu V, z wyjatkiem Dziatania 5.3).

4.4 Projekt systemowy realizowany przez Instytucje¢ Posredniczaca

1.

W przypadku gdy IP zamierza realizowaé projekt systemowy, wniosek o dofinansowanie
projektu jest przekazywany do 1Z. 1Z weryfikuje wniosek na podstawie kryteriow, o
ktérych mowa w rozdziale 5.

Zgodnie z art. 28 wust. 2 ustawy, podstawe dofinansowaniu projektu, ktorego
beneficjentem jest IP, stanowi umowa o dofinansowanie projektu zawierana pomigdzy 1Z
alP.

4.5 Projekty indywidualne

1.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy, w celu realizacji celow strategicznych i
szczegdtowych PO KL oraz ukierunkowania wsparcia na wybrane obszary, w ramach PO
KL istnieje mozliwos¢ realizacji projektow indywidualnych. Sa to projekty o znaczeniu
strategicznym dla realizacji Programu, wskazywane przez Instytucje Zarzadzajaca (1Z),
zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy. Projekty indywidualne
moga by¢ realizowane w kazdym Priorytecie PO KL.

Propozycje strategicznych obszarow wsparcia, w ramach ktorych niezbedna jest realizacja
projektow indywidualnych sa identyfikowane na forum grup roboczych funkcjonujacych
w ramach Komitetu Monitorujacego PO KL (KM PO KL). Zadaniem grup roboczych jest
roéwniez opracowanie, konsultacja i opiniowanie propozycji projektow indywidualnych
zgloszonych przez 1Z, IP lub IP2. Propozycje projektow indywidualnych IP/IP2 moga by¢
zglaszane wylacznie w sytuacji, gdy istnieje zagrozenie dla realizacji celow
poszczeg6lnych Priorytetow lub wynika to z rekomendacji badan ewaluacyjnych,
przeprowadzonych w danym obszarze wsparcia. Zglaszane propozycje nie musza mieé
formy gotowego projektu, ale moga by¢ przedstawione w formie koncepcyjnej, np. w
formie Karty projektu (fiszki projektowej). Efektem prac grup roboczych jest
przygotowanie propozycji indykatywnej listy projektow indywidualnych wraz ze
wskazaniem ich potencjalnych realizatorow.

. Wyboru projektow do realizacji w trybie indywidualnym, a takze ich wykonawcow

dokonuje 1Z. Dokonujac wyboru, IZ bierze pod uwage rekomendacje grup roboczych oraz
potrzeby w zakresie realizacji celow strategicznych i szczegélowych Programu. Wybrane
projekty tworza indykatywna list¢ projektéow indywidualnych w ramach PO KL. O
ewentualnych zmianach na liscie projektow realizowanych w trybie indywidualnym
decyduje 1Z, biorac pod uwage aktualne potrzeby w zakresie realizacji Programu i stan
wykorzystania $§rodkow w ramach poszczegélnych obszarow wsparcia. Lista jest
podawana do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci poprzez opublikowanie na stronie
internetowej prowadzonej przez [Z.

Umieszczenie projektu na liscie oznacza warunkowa deklaracje jego realizacji i jest
zwiazane z zarezerwowaniem $rodkéw na realizacj¢ projektu w ramach budzetu danego
Priorytetu. Po zatwierdzeniu przez 1Z ostatecznej listy projektow indywidualnych 1Z, 1P



lub IP2 podpisuje z beneficjentem w terminie 1 miesiaca umowe wstepna (zwana dalej
pre-umowa), stanowiaca zobowiazanie beneficjenta do prawidlowego i1 terminowego
przygotowania projektu indywidualnego.

Pre-umowa zawiera pisemne zobowiazanie beneficjenta do prawidtowego i terminowego
przygotowania projektu oraz Karty projektu. Karta projektu zawiera podstawowe
informacje dotyczace projektu, takie jak m.in. informacje o: beneficjencie, charakterze
wsparcia, budzecie projektu, biezacym stanie przygotowan; harmonogram opracowania
kluczowych elementéow projektu; przewidywany udziat partneréw i ich ewentualna rola;
informacje dotyczace planowanego badz tez udzielonego wsparcia dla przygotowania
projektu w ramach pomocy technicznej. Srodki na realizacje pre-umowy (W tym
przygotowanie dokumentacji projektu indywidualnego, doradztwo, przygotowanie SIWZ)
zapewnia IZ lub wlasciwa IP/IP2 w ramach przyznanego budzetu $rodkéw pomocy
technicznej PO KL. Informacje o zawartych pre-umowach 1Z, IP lub IP2 zamieszcza na
swoich stronach internetowych. Tylko pelna realizacja postanowien pre-umowy w
zakresie obowiazkow beneficjenta uprawnia do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

Projekty indywidualne nie podlegaja procedurze konkursowej i nie konkuruja o $rodki
finansowe z pozostatymi projektami. Nie oznacza to jednak, iz uzyskuja dofinansowanie
automatycznie: ich realizacja jest bowiem uzalezniona od spelnienia przez projekt
okreslonych kryteriow formalnych i merytorycznych. Zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy PO KL kryteria wyboru projektow uwzgledniaja strategiczne cele, jakie
okreslane sa dla PO KL i jego poszczegdlnych osi priorytetowych i stuza weryfikacji, czy
projekt indywidualny przyczynia si¢ do realizacji powyzszych celow.

Dla projektéw indywidualnych obowiazuja identyczne kryteria jak dla projektow
systemowych w ramach PO KL. Po zlozeniu wniosku przez beneficjenta 1Z, IP lub IP2
dokonuje oceny formalnej wniosku. Ocena formalna jest ocena ,,0-1”. Niespetnienie
ktoregokolwiek z warunkow formalnych powoduje zwrdcenie wniosku o dofinansowanie
do poprawy. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o list¢ sprawdzajaca,
sporzadzona na podstawie kryteriow oceny formalnej wnioskow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy. Beneficjenci, ktorych wnioski o dofinansowanie nie spelniaja
wymogow formalnych powiadamiani sa o tym fakcie i maja mozliwo$¢ uzupelnienia
dokumentacji wniosku. Dokumentacja moze by¢ uzupetniona jedynie o dokumenty, ktore
zostalty wadliwie opracowane, przygotowane (np. omytki rachunkowe, oczywiste bledy,
dokumentacja potwierdzajaca kwalifikowalno$¢ podmiotu). Szczegdétowe zasady
dotyczace dopuszczalnych terminéw uzupetniania dokumentacji i zakresu dopuszczalnych
uzupetnien okresla Instytucja Zarzadzajaca lub instytucja odpowiedzialna za
przyjmowanie i ocen¢ wnioskow. Wniosek, ktory pozytywnie przeszedt etap weryfikacji
formalnej podlega rejestracji, co oznacza umieszczenie informacji na temat wniosku w
elektronicznej bazie prowadzonej na potrzeby procesu monitorowania.

Zarejestrowany wniosek podlega ocenie merytorycznej. Ocena merytoryczna polega na
sprawdzeniu opracowanej przez beneficjenta dokumentacji pod katem zgodnosci z
kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy. Ocena
merytoryczna wniosku o dofinansowanie jest ocena ,,0-1”. Niespetienie ktoregokolwiek
z kryteriow merytorycznych powoduje zwrocenie wniosku o dofinansowanie do poprawy.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej, ostateczna decyzje w sprawie dofinansowania
projektu podejmuje Instytucja Zarzadzajaca. Umowa o dofinansowanie projektu jest
podpisywana z IZ (w przypadku Priorytetu V) lub wilasciwa dla danego Priorytetu IP
(IP2) na zasadach dotyczacych realizacji projektow systemowych w PO KL.
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5. Klasyfikacja kryteriow wyboru projektow

l.

W ramach PO KL stosowane begda nastgpujace podstawowe rodzaje kryteriow
dokonywania wyboru projektow:

I. kryteria og6lne;
II. kryteria szczegdtowe.

Za wyodrebnieniem dwoch powyzszych typow kryteriow przemawia szeroki zakres
réznorodnych zagadnien tematycznych objgtych wsparciem w ramach PO KL. Nie jest
wigc mozliwe okreslenie zamknigtej listy kryteriow obowiazujacej dla wszystkich
Priorytetow, Dziatan i Poddziatan PO KL. W zaloZeniu grupg taka stanowia kryteria
ogolne, natomiast kryteria szczegdélowe beda ustalane dla poszczegdlnych Dziatan,
Poddziatan i typow projektow realizowanych w ramach PO KL.

Klasyfikacja typow kryteriow w ramach PO KL jest zblizona dla projektow
konkursowych 1 systemowych. Tozsame typy kryteriow ogo6lnych (formalnych,
merytorycznych 1 horyzontalnych) oraz szczegdétowych kryteriow dostepu ustalane sa
zardwno dla projektow systemowych, jak i konkursowych. Niemniej jednak w ramach tej
samej grupy kryteriow, w zaleznosci od typu projektu (konkursowy badz systemowy),
kryteria moga r6zni¢ si¢ co do tresci i stosowanej metodologii oceny. Szczegotowe
kryteria strategiczne stosuje si¢ natomiast wylacznie w odniesieniu do projektow
konkursowych.

Kryteria ogoélne zatwierdzane sa przez Komitet Monitorujacy PO KL na podstawie
propozycji przedtozonej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL. Kryteria og6élne dziela si¢
na:

1. kryteria formalne;
2. kryteria merytoryczne;
3. kryteria horyzontalne.

Ad 1) Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich
rodzajow projektow Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotycza one
zagadnien zwigzanych ze spelnieniem wymogdéw rejestracyjnych oraz wypelnieniem
wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyj¢tymi dla PO KL zasadami.

Ad 2) Ogoélne kryteria merytoryczne dotycza ogdlnych zasad odnoszacych si¢ do tresci
wniosku, wiarygodnos$ci 1 zdolno$ci projektodawcy do podjgcia realizacji projektu oraz
zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogo6lne kryteria merytoryczne maja
charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach
Programu. Ogolne kryteria merytoryczne weryfikowane sa na etapie oceny merytoryczne;j.

Ad 3) Ogolne kryteria horyzontalne maja charakter przekrojowy i zatwierdzane sa przez
Komitet Monitorujacy w toku realizacji Programu w zwiazku z konieczno$cia
zapewnienia realizacji strategicznych celow na poziomie catego PO KL. Ich weryfikacja
odbywa si¢ na etapie oceny merytoryczne;.

Kryteria szczegélowe (o ile zostaly okreslone) maja zastosowanie do poszczegoélnych
Priorytetéw 1 Dziatan PO KL poprzez umieszczenie we wiasciwym dla danego Priorytetu
Planie dziatania. W przypadku komponentu centralnego Komitet Monitorujacy,
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rekomendujac Instytucji Zarzadzajacej zatwierdzenie Planu, zatwierdza jednocze$nie
zawarte w nim kryteria szczegdtowe. W przypadku komponentu regionalnego, wtasciwy
miejscowo  Podkomitet Monitorujacy, rekomendujac Instytucji = Zarzadzajacej
zatwierdzenie Planu, rekomenduje jednocze$nie Komitetowi Monitorujacemu
zatwierdzenie zawartych w nich kryteriow szczegotowych. Kryteria szczegotowe dziela
si¢ na:

1. kryteria dostepu;
2. kryteria strategiczne.

Ad 1) Kryteria dostepu sa obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcow 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekty konkursowe, ktore nie spetniaja
kryteriow dostepu, sa odrzucane; projekty systemowe za§ — zwracane do poprawy przez
beneficjenta. Kryteria dostgpu moga dotyczy¢, np.: wnioskodawcy, grup docelowych
obszaru realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu wlasnego itp.

Ad 2) Kryteria strategiczne obowiazuja jedynie w odniesieniu do projektow
konkursowych i dotycza preferowania pewnych typow projektow, co w praktyce oznacza
przyznanie spetniajacym je wnioskom premii punktowej (w wysokosci maksymalnie 20
punktéw) w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawana bgdzie wylacznie tym
wnioskom, ktére otrzymaja wymagane minimum punktowe za spelnianie ogolnych
kryteriow merytorycznych, tj. minimum 60 punktoéw, za§ w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej — przynajmniej 60% punktow). Spetnianie kryteriow strategicznych
nie jest obowiazkowe.

Przy wyborze projektéw innowacyjnych 1 wspdlpracy ponadnarodowej nalezy stosowac
generalnie obowiazujace zasady wyboru projektow, zarowno w trybie konkursowym, jak i
systemowym. Grupa Robocza ds. kwestii horyzontalnych PO KL zaproponuje
przyktadowe szczegotowe kryteria wyboru projektow, ktore beda mogly byc
wykorzystane przez Instytucje Posredniczace, ktore nastgpnie przedstawia je do
zatwierdzenia Komitetowi. Kryteria dotyczace projektéw innowacyjnych powinny m.in.
obejmowaé: potencjal badawczy oraz doswiadczenie uczestniczacych podmiotow,
zaangazowanie partnerow i przedstawicieli grup docelowych (empowerment).

Szczegotowa listg kryteriow wyboru projektow (udzielania dofinansowania) w ramach PO
KL zawiera zalacznik 6.
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Klasyfikacja kryteriow wyboru projektow w ramach PO Kapital Ludzki

N

kryteria kryteria
ogo6lne szczegobtowe
\ 4 A 4
kryteria kryteria ocena
formalne dostepu formalna
v v A 4
kryteria kryteria kryteria ocena
merytoryczne horyzontalne strategiczne merytoryczna
zatwierdzane przez Komitet zatwierdzane przez Komitet
Monitorujacy dla catego PO KL Monitorujacy w ramach danego

Planu dziatania

6. Wybor projektow (procedura konkursowa)

System selekcji wnioskow stworzony zostat w taki sposob, by zapewni¢ wybor najlepszych
projektéw, najbardziej odpowiadajacych potrzebom grup docelowych oraz przynoszacych
najwigksze efekty w odniesieniu do poniesionych naktadow.

W ramach PO KL, o ile IP nie okresli inaczej w Planie dzialania, minimalna wartos$¢
projektu wynosi 50 tys. zt. Maksymalna warto$¢ projektu dotyczy za$ jedynie ,,,matych
grantow” przeznaczonych na oddolne inicjatywy lokalne na obszarach wiejskich (Priorytety
VI, VII oraz IX) i wynosi 50 tys. zl.

6.1 Ogloszenie konkursu

Konkursy na projekty w ramach danego Dziatania (lub Poddziatania) sa oglaszane i
prowadzone przez IP2 (lub IP, jesli IP2 nie zostata wyznaczona)'’, zgodnie z Planem
dziatania zatwierdzonym przez IZ na podstawie opinii IZ 1 rekomendacji KM (PKM).

Nabor wnioskéw o dofinansowanie jest publiczny. IOK w celu wytonienia projektow do
dofinansowania w trybie konkursowym oglasza konkurs co najmniej: na wlasnej stronie
internetowej, w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostgpnym, a takze przekazuje
informacj¢ o nim do IP (w przypadku gdy IOK jest IP2) w celu umieszczenia na stronie
internetowej IP oraz — w wersji papierowej 1 poczta elektroniczna — do wiadomosci 1Z.

Ogtloszenie (,,internetowe”), o ktorym mowa wyzej, zgodnie z art. 29 ust. 2 ustawy okresla co
najmniej:

» rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu;

"2 Dalej okreslane zbiorczo jako ,,instytucja organizujaca konkurs” (IOK).
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rodzaj podmiotow, ktore moga ubiegac si¢ o dofinansowanie;

kwote srodkoéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

poziom dofinansowania projektéw (wyznaczony jako odsetek wartosci projektu);
maksymalna kwotg dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostala ustalona;
kryteria wyboru projektow;

termin rozstrzygnigcia konkursu;

wzdr wniosku o dofinansowanie projektu;

V V V V V VYV VYV V

termin, miejsce 1 sposob sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu;
» wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

Ogloszenie powyzsze stanowi element dokumentacji konkursowej, o ktérej mowa w pkt 3.4.2
Wytycznych w zakresie wyboru projektow w trybie konkursowym.

IOK w dniu ogloszenia konkursu zamieszcza informacj¢ o konkursie w dzienniku o zasiggu
ogolnopolskim (w przypadku Priorytetow wdrazanych centralnie) lub co najmniej
regionalnym (w przypadku Priorytetow wdrazanych regionalnie).

Ogloszenie (,,prasowe”), o ktorym mowa wyzej, zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy, zawiera w
szczegollnosci informacje dotyczace:

» rodzaju projektow podlegajacych dofinansowaniu;
» rodzaju podmiotow, ktére moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie;
» kwoty §rodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

» adresu  strony  internetowej, na  ktorej zamieszczono  ogloszenie
o konkursie.

IOK jest zobowigzana szeroko informowac potencjalnych beneficjentow o konkursach i
zachgcac ich do skladania projektow. Informacja jest przekazywana wieloma metodami —
oprécz ~ wymienionych  powyzej (prasa, Internet), takze podczas  spotkan
z potencjalnymi beneficjentami, poprzez publikacje itp.

Nabor wnioskow w ramach PO KL ma charakter konkursu otwartego lub konkursu
zamknigtego.

W konkursie otwartym nabor wnioskdéw 1 ich ocena prowadzone sa w sposob ciagly, do
wyczerpania okreslonego limitu $rodkéw lub do zamknigcia konkursu uzasadnionego
odpowiednia decyzja IOK. Raz w miesigcu na stronie internetowej IOK nalezy jedynie
zamieszcza¢ informacj¢ przypominajaca o trwaniu naboru projektow oraz o stanie
wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs. IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacj¢ o planowanej dacie zamknigcia
konkursu otwartego, wraz z uzasadnieniem.

Konkurs zamknigty organizowany jest cyklicznie. W konkursie zamknigtym okresla si¢ z
gory jeden (jesli konkurs bedzie organizowany tylko raz) lub kilka nastgpujacych po sobie
termindw naboru wnioskow. IOK oglasza konkurs okre$lajac daty otwarcia oraz daty
zamknigcia naboru wnioskow, tj. okres, w ktorym bgda przyjmowane wnioski. Pomigdzy data
ogloszenia naboru a ostateczng data sktadania wnioskoéw nie moze uptyna¢ mniej niz 30 dni.

Wybor trybu procedury (konkurs zamknigty badZ konkurs otwarty) nalezy do IOK 1 jest
przedstawiony w PD wraz z uzasadnieniem.
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Konkurs oglaszany jest na wybrane lub wszystkie typy projektéw w ramach Poddziatania lub
Dziatania, przy uwzglednieniu potrzeb zidentyfikowanych przez IP oraz w celu osiagnigcia
zatozonych wskaznikow realizacji Programu (Priorytetu).

IOK tworzy rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartoSci jednego konkursu z
przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodawcoéw (patrz: Procedura odwolawcza)
— zgodnie z wytycznymi [Z w tej sprawie.

IOK moze réwniez stworzy¢ rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartosci jednego konkursu
z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje projektow (patrz: Negocjacje).

W ogloszeniu, o ktorym mowa w art. 29 ust. 2 i 3 ustawy, umieszcza si¢ caltkowita kwote
przeznaczona na dany konkurs, uwzgledniajaca rezerwe na odwotania (i ewentualnie na
negocjacje).

Niewykorzystane kwoty rezerw sa przeznaczane na procedury konkursowe organizowane w
przysztosci przez IOK.

6.2 Z1lozenie wniosku

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy zlozy¢ w instytucji wskazanej w ogloszeniu
o konkursie.

Whnioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczgciami, podpisany przez osobg do tego
upowazniong, w nie wigcej niz 2 egzemplarzach papierowych (liczbg egzemplarzy wskazuje
IOK w Planie dziatania) oraz jego wersjg¢ elektroniczng (na dyskietce lub ptycie CD/DVD —
zgodnie z wymogami okre§lonymi przez IOK). Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknigtej
(zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu o konkursie.

Razem z wnioskiem o dofinansowanie kazdy wnioskodawca sktada dokumenty okres$lajace
jego sytuacje¢ finansowa (kopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

Ponadto, w przypadku projektow dotyczacych wspotpracy ponadnarodowej wnioskodawca
sktada wraz z wnioskiem rowniez list intencyjny w sprawie partnerstwa.

Zakaczniki powyzsze podlegaja weryfikacji na etapie oceny formalne;.

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie, przesta¢ kurierem lub poczta. W przypadku konkursu
zamknigtego liczy si¢ data wptywu wniosku do IOK.

W procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie stosuje si¢ odpowiednio kryteria, o ktorych
mowa w rozdziale 5.

6.3 Ocena formalna

Ocena formalna wniosku sktada si¢ z dwoch etapow, podczas ktorych nastgpuje sprawdzenie,
czy wniosek spehnia:

» ogo6lne kryteria formalne oraz
» kryteria dostgpu.

Konieczno$¢ spetnienia kryteriow dostepu oznacza, ze mozliwos¢ aplikowania o srodki PO
KL maja jedynie wskazani beneficjenci i/lub wniosek musi spetnia¢ dodatkowe, inne niz
wymienione nizej, merytoryczne kryteria. Wnioski, ktére nie spetniaja kryteriow dostgpu, sa
odrzucane. Kryteria dostgpu moga dotyczy¢ konieczno$ci spetnienia przez projekt jednego
lub wielu wymogow.

Kryteria dostgpu maja zastosowanie w szczego6lnosci w przypadku konkursu zamknigtego.
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W Planie dziatania moga zosta¢ okreslone kryteria dostepu wraz z wyodregbniona alokacja
finansowa. W tym przypadku te kryteria dost¢pu maja zastosowanie jedynie w odniesieniu do
projektoéw, ktorym udzielone zostanie dofinansowanie z tej puli srodkow (patrz ramka).

Przykiad. Z dostgpnych Instytucji Posredniczacej opracowan spoteczno-ekonomicznych wynika, ze na
obszarze wojewodztwa utrzymuje si¢ bezrobocie diugoterminowe, wiec w danym roku, zgodnie
z zapisem w Planie dziatania, w ramach danego Priorytetu i wyodrebnionej puli $rodkéw, beda mogly
by¢ realizowane jedynie te projekty, ktorych ostatecznymi beneficjentami sa osoby dlugotrwale
bezrobotne. [P moze ograniczy¢ si¢ do jednego wymogu albo zdecydowaé o kolejnych warunkach,
jakie musi spetnia¢ projekt skierowany do dtugotrwale bezrobotnych. Na przyktad, w celu udzielenia
kompleksowego wsparcia, moze istnie¢c wymog realizowania projektu z innymi podmiotami
(partnerstwo), w tym rowniez takimi, ktore sa zlokalizowane w sasiednim wojewodztwie (projekt
ponadregionalny).

IOK zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci 1
poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku (w
przypadku konkursu otwartego) lub 14 dni od daty zamknigcia konkursu (w przypadku
konkursé6w zamknigtych). W uzasadnionych przypadkach (np. duzej liczby wnioskow) IOK
moze wydluzy¢ powyzsze terminy do 21 dni, o czym informuje niezwlocznie na swojej
stronie internetowej. Oceny formalnej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (patrz: zatacznik 2). Oceny
formalnej dokonuje jeden lub dwoch oceniajacych, zgodnie z procedurami wewngtrznymi
IOK.

Jezeli wniosek nie spetnia ktoregokolwiek z ogoélnych kryteriow formalnych lub kryteriow
dostgpu, zostaje odrzucony i nie jest rejestrowany w systemie informatycznym. Odrzucony
wniosek nie podlega korektom ani uzupetnieniom. W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(tj. wypelnienia Karty oceny formalnej) IOK informuje wnioskodawcg o odrzuceniu wniosku
na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci
ztozenia protestu (patrz: Procedura odwolawcza).

Whiosek spelniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostgpu
przekazywany jest do oceny merytorycznej, za§ wnioskodawca otrzymuje od instytucji
prowadzacej nabor wnioskéw, w terminie 5 dni od dnia przekazania wniosku do oceny
merytorycznej, pismo o zarejestrowaniu wniosku w krajowym systemie informatycznym
1 nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

6.4 Ocena merytoryczna — zasady ogélne
Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:
» ogolne kryteria merytoryczne oraz
» kryteria strategiczne.
Maksymalna liczba punktéw za spetnianie ogolnych kryteriéw merytorycznych wynosi 100.

Kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typow projektow przez IP2 (IP).
W przeciwienstwie do kryteriow dostepu, kryteria strategiczne moga, ale nie musza by¢
spelnione, by projekt mogl uzyska¢ pozytywna oceng merytoryczna (patrz ramka).

Przyktad. Instytucja Posredniczaca, na podstawie dostepnych jej danych, postanawia udzielaé
szczegolnego wsparcia osobom o niskich Iub zdezaktualizowanych kwalifikacjach. Oznacza to, ze
premiowane dodatkowymi punktami podczas oceny beda projekty szkoleniowe skierowane do takich
wlasnie 0sob.

Wnhiosek, ktory spetnia kryteria strategiczne i jednoczes$nie uzyskat co najmniej 60 punktow
podczas oceny spetniania ogodlnych kryteriow merytorycznych, a takze przynajmniej 60%
punktow w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie oceny
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merytorycznej), otrzymuje dodatkowo premi¢ punktowa w wysokosci okreslonej przez IP w
Planie dziatlania, nie wigksza niz 20 punktow. W przypadku gdy IOK zdecydowala o
wprowadzeniu wigcej niz jednego kryterium strategicznego, zawiera w Planie dziatania wagi
punktowe przypisane kazdemu kryterium. Spelnienie kryterium oznacza przyznanie
okreslonej dla niego wagi punktowej. Niespetnienie kryterium lub jego czgsciowe spetnianie
jest rownoznaczne z przyznaniem mu 0 punktoéw; mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko
niektorych kryteriow strategicznych. Zatem wniosek spetniajacy w petni ogdlne kryteria
merytoryczne oraz wszystkie kryteria strategiczne moze uzyska¢ maksymalnie 120 punktow.

Ocena merytoryczna projektow zajmuja si¢ Komisje Oceny Projektéw (KOP), ktore
umiejscowione sa w [P2 (IP). Komisje powotuje kierujacy instytucja/jednostka petniaca role
IP2 (IP) — np. dyrektor departamentu, prezes agencji lub dyrektor wojewodzkiego urzedu
pracy. W sktad KOP wchodza:

1) pracownicy 10K

2) przedstawiciele ministra wlasciwego ze wzgledu na zakres tematyczny konkursu (o ile
zostali zgloszeni przez ministra) oraz

3) asesorzy (o ile zostali powotani).

Wynagrodzenie przystuguje wylacznie asesorowi (za pracg w KOP, na zasadach okreslonych
przez instytucje korzystajaca z jego ustug) oraz ekspertowi (na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w tej sprawie). Pozostali cztonkowie KOP
wykonuja funkcje zwiazane z ocena wnioskdw o dofinansowanie w ramach swych
obowiazkow stuzbowych w godzinach pracy, bez mozliwosci dodatkowego wynagrodzenia.

Przewodniczacym KOP jest dyrektor badz upowazniony przez niego pracownik instytucji
pelniacej rolg IP2 (IP). Liczba cztonkoéw KOP jest uzalezniona od potrzeb, jednakze wynosi
nie mniej niz osiem osob. Lista cztonkéw KOP (imig, nazwisko oraz miejsce zamieszkania w
rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego'®) jest podawana do publicznej wiadomosci w
momencie ogloszenia ostatecznej listy projektow, ktore otrzymaty dofinansowanie, w
szczegblnosci poprzez zamieszczenie jej w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostgpnym
oraz na stronie internetowej IOK.

6.5 Zasady powolywania asesorow i ekspertow oraz wykonywania przez nich swych
obowigzkow

IP, poprzez opracowanie jednolitych =zasad, zapewnia istnienie przejrzystego i
konkurencyjnego systemu naboru asesordéw, czyli osob niebgdacych pracownikami 10K,
dokonujacych na zlecenie IOK oceny projektow.

Asesorem moze zosta¢ osoba, ktora spetnia jednoczesnie nastgpujace warunki:
» posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne;

» posiada minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie objetej
programami operacyjnymi wspoOtfinansowanymi z Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

» korzysta z pelni praw publicznych;
» posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
» nie byla karana za przest¢pstwo umysine.

W celu powotania asesora IOK zamieszcza, w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostgpnym oraz na swojej stronie internetowej, ogltoszenie o mozliwos$ci ubiegania si¢ 0 wpis
na liste asesoréw przy danej IOK. Liste asesorow prowadzi si¢ w podziale na obszary

3 Miejscowosé, w ktorej osoba przebywa z zamiarem statego pobytu” (art. 25 Kodeksu cywilnego).
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wsparcia PO KL'. Asesor jest powolywany przez IOK na czas okreslony, jednak nie dtuzszy
niz 3 lata. Po uptywie tego okresu mozna ubiega¢ si¢ ponownie o wpis na listg asesorow.

Ogloszenie o mozliwosci ubiegania si¢ 0 wpis na list¢ asesoréw zawiera co najmniej:

1) zaproszenie do zlozenia wniosku o wpis na list¢ asesorow, wraz z okre§leniem
warunkow, jakie musi spetni¢ aplikant 1 okresu, na jaki zostanie powotany asesor;

2) adres wtasciwej instytucji, do ktérej nalezy zlozy¢ wniosek;

3) termin ztozenia wniosku, nie krotszy niz 10 dni od dnia publikacji ogloszenia;

4) informacjg o wysokosci wynagrodzenia przyshugujacego asesorowi za dokonanie oceny.
Whiosek zawiera:

1) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow stwierdzajacych spetienie
warunkéw dotyczacych: a) wyksztatcenia oraz b) doswiadczenia zawodowego;

2) os$wiadczenie zainteresowanego, ze speinia warunki dotyczace: a) korzystania z pelni
praw publicznych; b) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz c) niekaralnosci za
przestgpstwo umyslne;

3) zgodg zainteresowanego na przetwarzanie danych osobowych.

Whioski ztozone po terminie (decyduje data wpltywu) lub niespelniajace powyzszych
warunkow pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Dyrektor IOK lub osoby przez niego wyznaczone w terminie 14 dni od dnia, w ktéorym
uptynat termin sktadania wnioskow, dokonuja analizy ztozonych wnioskéw. Dyrektor IOK
moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych z kandydatami, ktérzy w
najwyzszym stopniu spetniaja wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze. Kandydaci,
ktérzy pomyslnie przeszli procedure¢ kwalifikacyjna, sa wpisywani na liste¢ asesorow
akredytowanych przy danej instytucji i pisemnie informowani o tym fakcie w ciagu 5 dni od
dokonania wyboru. Lista wybranych asesoroOw, wraz z podaniem imienia, nazwiska oraz
miejsca zamieszkania w rozumieniu przepisOw Kodeksu cywilnego, jest podawana do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej IOK 1 przekazywana w formie elektronicznej
oraz papierowej do wiadomosci 1Z.

IOK prowadzi rejestr wybranych przez siebie asesorow, ktory obejmuje:
1) imig i nazwisko asesora;
2) obszar wiedzy (doswiadczenia) asesora objgty PO KL;

3) informacje o ewentualnych stopniach lub tytutach naukowych, albo innych stopniach
lub tytutach uzyskanych w okreslonej dziedzinie;

4) adres do korespondencji;
5) datg wpisu do rejestru asesorow;
6) okres, na ktory zostal powotany asesor.

Asesor niezwlocznie informuje wlasciwa instytucje¢ o zmianie danych, o ktérych mowa
powyzej w pkt 1,31 4.

Dyrektor wiasciwej instytucji odwotuje asesora:

'* Zatrudnienie, edukacja, integracja spoteczna, adaptacyjnos¢ pracownikéw i przedsigbiorstw, administracja
publiczna, rozw6j zasobdéw ludzkich na obszarach wiejskich, funkcjonowanie systemu ochrony zdrowia.
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1) gdy asesor przestat spetniac jeden z ponizszych warunkow:
» korzystanie z pelni praw publicznych;
» posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
» niekaralnos$¢ za przestgpstwo umyslne;

2) gdy asesor po$wiadczyl nieprawde¢ w oswiadczeniu dotyczacym jego bezstronnosci
(patrz nizej);

3) gdy asesor ztozyl rezygnacj¢ z petnionej funkcji;

4) gdy asesor nie wywiazuje si¢ ze swych obowiazkow (szczegdlowe warunki
odwotania przewiduje umowa zawarta z asesorem po dokonaniu jego wyboru);

5) na wniosek IZ lub IP, jesli powzigla informacje¢ o zaistnieniu innych okoliczno$ci
uniemozliwiajacych petnienie funkcji asesora w sposodb bezstronny lub rzetelny.

Skreslenie z rejestru asesoroOw nastgpuje w przypadku:
1) odwotlania asesora;
2) uptywu okresu, na ktory zostal powotany asesor;
3) $mierci asesora.

Asesor zostaje niezwlocznie powiadomiony o skre§leniu go z rejestru asesorOw wraz
z uzasadnieniem przyczyny oraz terminem skreslenia, z wyjatkiem przypadku jego $mierci.

Ekspert, o ktorym mowa w art. 31 ustawy, uczestniczy (z prawem wyrazenia opinii o
wniosku) w procesie oceny projektu, ktorego warto§¢ przekracza 5 min ztotych. Wiasciwa
instytucja zasigga rowniez opinii eksperta podczas rozpatrywania §rodkow odwotawczych, o
ktérych mowa w art. 30 ustawy.

Ekspert moze, jesli tak zdecyduje IOK, uczestniczy¢ w procesie oceny poprzez wyrazenie
opinii na temat projektu innowacyjnego i ponadnarodowego oraz — na wniosek
przewodniczacego KOP — w innych uzasadnionych przypadkach (np. opiniowania wniosku w
przypadku rozbieznosci ocen wynoszacej co najmniej 30% punktow podczas dokonywania
oceny spelniania ogdlnych kryteriow merytorycznych przez cztonkow KOP).

Asesor (lub ekspert) przed przystapieniem do oceny projektu realizowanego w ramach
programu operacyjnego, sktada instytucji korzystajacej z jego opinii oswiadczenie, ze nie
zachodzi zadna z okolicznosci powodujacych wylaczenie go od udzialu w ocenie projektu na
podstawie ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego oraz ze nie pozostaje on w
stosunku prawnym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnos$ci
wzgledem podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktory ztozyl lub
przygotowywatl wniosek bedacy przedmiotem opinii. W szczegdlnosci, asesorem nie moze
by¢ osoba, ktéra przed uptywem 3 lat od dnia dokonania oceny wniosku pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z IOK lub bylta cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wnioskodawcow ubiegajacych o dofinansowanie.

Przy korzystaniu z uslug §wiadczonych przez asesorow (oraz ekspertow, o ktorych mowa w
art. 31 ustawy) stosuje si¢ przepisy dziatu I, rozdzialu 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6ézn. zm.)
dotyczace wylaczenia pracownika oraz organu. Przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego w tym zakresie stosuje si¢ odpowiednio takze do pracownika 10K, ktory
jest cztonkiem KOP.

19



Asesorowi przystuguje wynagrodzenie za kazda dokonana oceng, w wysokos$ci ustalonej
przez instytucj¢ korzystajaca z opinii asesora, na podstawie stawek przyjgtych w obrocie oraz
z uwzglednieniem wktadu pracy i specjalistycznej wiedzy niezbg¢dnej do dokonania oceny.

Wynagrodzenie powyzsze jest wyplacane przez instytucje korzystajaca z ustug asesora (ze
srodkow pomocy technicznej PO KL lub wlasnych).

Asesorowi moze rowniez przystugiwaé zwrot kosztow podrdzy na zasadach okreslonych w
przepisach w sprawie wysokosci oraz zasad ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi, zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce strefy budzetowej,
z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

Zasady powotywania i odwotywania ekspertoéw, wykonywania przez nich obowiazkéw oraz
warunki ich wynagradzania okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego, wydane
na podstawie art. 31 ust. 3 ustawy.

Asesorem nie moze by¢ pracownik IOK ani instytucji nadrzednej wobec I0K.

Nie mozna jednocze$nie peli¢ funkcji asesora i eksperta w odniesieniu do tego samego
wniosku o dofinansowanie projektu.

6.6 Ocena merytoryczna — procedura

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (patrz: zatacznik 4).

W przypadku gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow
formalnych badz kryteriow dostgpu, poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone na etapie
oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuja ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna
ocena formalna odbywa si¢ w terminie 5 dni.

Ocena kazdego z projektow dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze losowania
przeprowadzonego przez przewodniczacego. Ocena w kazdej czgsci podlegajacej ocenie
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czgsci utamkowych). Po przedstawieniu
kazdej z dwoch niezaleznych od siebie opinii, obliczana jest §rednia arytmetyczna, ktora
stanowi koncowa oceng projektu; srednig arytmetyczna oblicza si¢ rowniez w odniesieniu do
kazdej czgsci podlegajacej ocenie. Tak obliczonych $rednich nie zaokragla sig, lecz
przedstawia wraz z czg$cia utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw za
spelnianie kryteriow merytorycznych wynosi 100. W przypadku rozbieznosci siggajacych
30% punktow i wigcej pomiedzy opiniami ww. dwdch 0sob (przy czym ocena przynajmniej
jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60 punktow), projekt poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktora przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wylosowany przez przewodniczacego
KOP. Jesli IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciej oceny, mozna zasiggnaé opinii
eksperta, o ktérym mowa w art. 31 ustawy. Ocena trzeciego oceniajacego jest ocena wiazaca i
ostateczna. Kazdy oceniajacy zobowiazany jest do przedstawienia opisowego komentarza
stanowiacego uzasadnienie wystawionej oceny.

Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa niezgodne z ktorakolwiek z zasad (przepisow),
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgodnos¢ z prawodawstwem wspdlnotowym
i krajowym oraz z politykami i zasadami wspdlnotowymi), odnotowuje ten fakt na Karcie
oceny merytorycznej. W przypadku odmiennej opinii drugiego oceniajacego, wiazaca i
ostateczna jest opinia trzeciego oceniajacego, wylosowanego przez przewodniczacego.
Negatywna opinia dwoch oceniajacych skutkuje odrzuceniem wniosku.

Projekt moze zosta¢ przyjety do dofinansowania, jesli uzyska minimum 60 punktéw, zas w
poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzyska przynajmniej 60% punktow. Pozwoli
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to unikna¢ zatwierdzania projektéw, w przypadku ktérych jedna z jego czesci sktadowych
wyraznie nie spelnia wymogow stawianych projektom realizowanym w ramach PO KL.

Przyktad. Wniosek otrzymat od pierwszego oceniajacego 80 punktéw, od drugiego — 75. Suma tych
punktow réwna 155, podzielona przez dwa daje wynik 77,5. Oceny sa zblizone, wigc nie zachodzi
potrzeba korzystania z oceny trzeciego cztonka KOP. Uzyskany wynik jest wyzszy niz prog 60
punktow, a wigc projekt (przy zatozeniu, ze uzyskal jednoczes$nie co najmniej 60% punktéw w kazdej
czesSci oceny merytorycznej) ma szansg na akceptacje i dofinansowanie.

6.7 Lista rankingowa wnioskow

Ocena dokonana przez Komisj¢ Oceny Projektow stanowi podstawg do ulozenia listy
wnioskow spelniajacych minimum punktowe, uszeregowanych w kolejno$ci malejacej liczby
uzyskanych punktow. Lista wnioskoéw wraz z protokotem z oceny jest przedkladana do
zatwierdzenia wlasciwemu organowi lub jego upowaznionemu przedstawicielowi. Nie jest
mozliwa zmiana kolejnos$ci wnioskoéw na liscie.

Whiosek, ktory otrzymat 60 punktéw i wigcej nadal moze nie otrzymaé dofinansowania —
jezeli suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysoko$¢ srodkow
przeznaczonych przez I0OK na dany konkurs i dofinansowanie otrzymaja tylko wnioski o
wyzszej liczbie punktéw, znajdujace sig¢ na wyzszych pozycjach listy.

W sytuacji, gdy wnioskodawca, ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, z jakich$ przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (wycofa si¢ z podpisania
umowy w terminie wskazanym przez IOK lub nie dostarczy na czas wymaganych
dokumentéw, stanowiacych zataczniki do umowy o dofinansowanie), woéwczas projekty,
ktore znajduja sig¢ na liscie na dalszych miejscach i uzyskaty najwigksza liczbe punktow,
moga zosta¢ przyjete do realizacji. Przy wyborze projektu z listy brana jest pod uwage
wysokos$¢ ,,zwolnionej” kwoty, tzn. dofinansowanie moze zosta¢ przyznane temu projektowi,
ktorego warto$¢ przekracza o nie wigcej niz 25% wysokos¢ zwolnionej kwoty. W tym
przypadku IOK podejmuje negocjacje z wnioskodawca dotyczace budzetu lub/i zakresu
dziatah przewidzianych w projekcie (patrz: Negocjacje). IOK przekazuje informacj¢ do
wnioskodawcy w terminie 5 dni od dnia uptywu terminu podpisania umowy z poprzednim
beneficjentem lub od dnia jego rezygnacji.

Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawca otrzyma pismo informujace o:

» przyjeciu wniosku do realizacji — pismo informuje wnioskodawcg o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczba przyznanych punktow) i przyjeciu do realizacji
wraz z proponowana kwota dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w
podanym terminie (nie krotszym niz 5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych
dokumentow (zalacznikow),

» mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o propozycji dokonania zmian
merytorycznych w  treSci  wniosku zwiazanych z przyznaniem innej od
wnioskowanej kwoty dofinansowania lub/i zmianach w zadaniach budzetu projektu
(patrz: Negocjacje),

lub

» pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkéw finansowych,
» odrzuceniu wniosku — pismo informujace wnioskodawcg o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny.
W powyzszych dwoch ostatnich przypadkach pismo do beneficjenta zawiera pouczenie o
mozliwos$ci ztozenia protestu od wynikéw oceny wniosku 1 wskazaniem ustawowego terminu,
w jakim nalezy ztozy¢ protest oraz trybu, w jakim nalezy protest wniesc.
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Informacja taka jest wysytana do wnioskodawcy w ciagu 5 dni'® od daty zakonczenia prac
KOP (w przypadku konkursow otwartych) lub 45 dni od daty zamknigcia konkursu (w
przypadku konkurséw zamknigtych). Aby informacja mogta dotrze¢ w tak krétkim terminie,
pisma przekazywane bgda réwniez droga faksowa lub/i poczta elektroniczna na numery
faksow lub adresy poczty elektronicznej podawane we wniosku (dlatego niezwykle wazne
jest, aby wpisane tam dane rzeczywiscie zapewnialy szybkie nawiazanie kontaktu).

Projekty, ktore nie zostaly przyjete do dofinansowania z powodu wyczerpania $rodkow
finansowych w danej rundzie konkursowej, moga zosta¢ ponownie ztozone w odpowiedzi na
kolejny konkurs, lecz musza ponownie przejs¢ procedur¢ oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

6.8 Negocjacje

Negocjacje moga dotyczy¢ zar6wno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci  kwoty dofinansowania. Wnioskodawca, ktéremu przyznano nizsza od
wnioskowanej kwot¢ dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi
argumentami $wiadczacymi o prawidlowosci swoich zatozen budzetowych. Negocjacje
nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujacego o tym przypadku i musza
zosta¢ zakonczone w ciagu kolejnych 15 dni. Negocjacje prowadzi dyrektor IOK lub jego
upowazniony przedstawiciel, w formie pisemnej lub ustnej (spotkanie obu stron). Z
przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza si¢ podpisywany przez obie strony protokot
ustalen. Protokot z negocjacji zalacza si¢ do protokotu z prac KOP. Jesli w wyniku negocjacji
zmieni si¢ zakres merytoryczny i/lub budzet projektu bedzie inny od pierwotnie
wnioskowanego, wowczas wnioskodawca sktada w terminie 5 dni od zakonczenia negocjacji
skorygowany wniosek o dofinansowanie. W przypadku zmiany warto$ci projektu, zmianie
ulega réwniez proporcjonalnie wklad wtasny wnioskodawcy.

Osoba dokonujaca oceny merytorycznej wniosku moze zaproponowaé zwigkszenie wartosci
projektu o maksymalnie 5% w zwiazku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych
przez wnioskodawce zadan 1/lub dokonanie przesunig¢ czgSci budzetu migdzy
poszczegdlnymi zadaniami, je$li uzna, ze takie zmiany pozwola w wigkszym stopniu
przyczyni¢ si¢ do osiagnigcia celow projektu. Zmiany moga réwniez dotyczy¢ zakresu
merytorycznego projektu (np. zwigkszenie liczby uczestnikow projektu, wprowadzenie
nowych form wsparcia). Propozycja zwigkszenia wartosci projektu (zmiany podziatu srodkow
na zadania) zawarta jest w pismie adresowanym do wnioskodawcy. Powyzsze zapisy
dotyczace trybu i termindw prowadzenia negocjacji stosuje si¢ odpowiednio.

6.9 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Jesli wnioskodawca otrzymat pismo informujace go o przyjeciu wniosku do realizacji lub
z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyl negocjacje z IOK, na wezwanie IOK
i w okreslonym przez nig terminie, nie krétszym niz 5 dni od otrzymania przez niego
informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagane dokumenty (zataczniki) do umowy o
dofinansowanie. Nieztozenie zadanej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terminie
oznacza rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

Wymagane dokumenty moga obejmowac np.:
» Wwypis z organu rejestrowego dotyczacy wnioskodawcy;

"> W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 10 dni, o czym niezwlocznie, wraz z
podaniem przyczyny wydluzenia terminu, informuje si¢ wszystkich wnioskodawcow za posrednictwem strony
internetowej [OK.
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» pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (zatacznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobg/y nie posiadajace
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sa co najmniej dwie
osoby);

» uchwale wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wiasciwy
dokument organu, ktory: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pelnomocnictwa do
zatwierdzenia projektow  wspotfinansowanych z  Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

» os$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwiazanych z danym projektem.

IOK moga wymagac¢ rowniez innych dokumentoéw. Zamknigta lista dokumentow, ktore sktada
wnioskodawca przed podpisaniem umowy jest okreSlona w Planie dziatania
i dokumentacji konkursowej, a wigc jest znana potencjalnym beneficjentom przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie.

Niezwlocznie po wplynigeiu  wszystkich wymaganych zalacznikow, IOK przesyta
wnioskodawcy opatrzone parafami na kazdej stronie 1 podpisane dwa egzemplarze umowy o
dofinansowanie projektu z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie 1 podpisanie, w
okreslonym terminie, przez upowazniona/e osobg¢/y reprezentujace wnioskodawceg i odestanie
jednego egzemplarza umowy. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w siedzibie IOK. IOK
zapewnia istnienie sprawnego systemu zawierania uméw z beneficjentami.

6.10 Ogloszenie ostatecznej listy projektow

IOK po zakoficzeniu podpisywania uméw o dofinansowanie projektu z beneficjentami
oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu
ostateczna list¢ projektow wylonionych do dofinansowania w ramach konkursu
(zamknigtego) lub rundy konkursu otwartego, w ktorej wskazuje sig: tytut projektu, nazwe
beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkania), warto$¢ przyznanego
dofinansowania oraz liczb¢ zdobytych punktow.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie stosuje si¢ Wytyczne w zakresie
wyboru projektow w trybie konkursowym, wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego 5
lipca 2007 r.

6.11 Procedura odwolawcza

IOK przeznacza rezerwe finansowa (5%) na zawarcie umow o dofinansowanie projektu w
wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Protest

Whioskodawca, ktorego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ pisemny protest. Wniesienie
protestu po terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwlocznie informuje si¢
wnioskodawce.

Protest jest pisemnym wystapieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow,
podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (regulaminie konkursu). Protest powinien
zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow, a takze nalezy do niego zataczy¢
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dokumentacj¢ majaca zwiazek ze sprawa (np. kopia wniosku o dofinansowanie projektu,
otrzymane informacje dotyczace rozpatrzenia tego wniosku), mogaca mie¢ wplyw na
rozstrzygnigcie.

Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektow, a wigc zar6wno oceny formalnej, jak i
merytoryczne;.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez IP2 (albo IP, jesli IP2 nie zostala powotana). W
przypadku PO KL nie ma mozliwo$ci wniesienia protestu za posrednictwem innej instytucji —
protest taki pozostawia si¢ wowczas bez rozpatrzenia.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 1 miesiaca od dnia jego otrzymania przez wlasciwa
instytucjg.

Whiesienie protestu (i wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy) przez danego wnioskodawce
nie wstrzymuje biegu procedury wyboru pozostatych projektéw zlozonych w danej rundzie
aplikacyjnej. Zatem zgodnie z przepisem art. 29 ust. 4 ustawy, w odniesieniu do projektow,
ktére pomyslnie przeszly dany etap lub wszystkie etapy kwalifikacji do dofinansowania,
powinny by¢ kontynuowane wszelkie niezbedne procedury, z zawarciem umowy wiacznie.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktory go ztozyl; powinno to nastapi¢ do
czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygnigcia
w tej sprawie, jezeli nastapi to przed uptywem ustawowo wskazanego terminu.

W wyniku rozpatrzenia protestu, instytucja go rozpatrujaca moze:

1) protest uwzgledni¢ — jezeli na podstawie zebranych informacji i dokumentacji uzna, ze
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu nie zostato
przeprowadzone w sposob wlasciwy, a wigc ztozony protest byt zasadny, albo

2) rozpatrzy¢ protest negatywnie — w przypadku braku przestanek do uznania, iz
sprawdzenie zgodno$ci zlozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato
przeprowadzone w sposob niewlasciwy i ztozony protest byl niezasadny.

Instytucja rozpatrujaca protest jest zwiazana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnos$¢
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny,
ktore zostaty wskazane w protescie.

Uwzgledniajac protest, wlasciwa instytucja, wraz z uzasadnieniem przyjgtego rozstrzygnigeia,
w ktorym w szczegdlno$ci wskazuje na czym jej zdaniem polegalo niewlasciwe
przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym protestem, kieruje wniosek objety
protestem do ponownej oceny w ramach etapu oceny, ktorej protest dotyczyl.

W wyniku uwzglednienia protestu, instytucja go rozpatrujaca przekazuje wnioskodawcy
informacj¢ zawierajaca:

a. rozstrzygnigcie wraz z jego uzasadnieniem,

b. pouczenie, ze wyniki danego etapu oceny projektu, ponownie
przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia protestu, sa wiazace i nie
przystuguje od nich dodatkowo zaden srodek odwolawczy przewidziany w art.
30 ustawy.

W przypadku powtdrnej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej wilasciwa instytucja
odpowiedzialna za jej przeprowadzenie jest zwiazana wynikami rozpatrzenia protestu.
Natomiast w przypadku powtdrnej oceny merytorycznej instytucja jej dokonujaca
zobowiazana jest do zapoznania si¢ z:

a. wynikami pierwotnej oceny projektu,
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b. trescia protestu ztozonego przez wnioskodawce,

oraz do wzigcia pod uwage tresci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegolnosci do wnikliwego przeanalizowania nieprawidlowosci w
przeprowadzonej ocenie, ktore zostaly przez instytucj¢ rozpatrujaca protest wskazane. Z
uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej wilasciwa
instytucja podejmuje wlasciwe dla danego etapu oceny rozstrzygnigcie.

W trakcie procedury powtornej oceny merytorycznej, instytucja korzysta z opinii eksperta, o
ktérym mowa w art. 31 ustawy.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze
wyboru.

Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny sa wiazace i koncza procedur¢ odwotawcza na
danym etapie oceny, w odniesieniu do okreslonego projektu. Wnioskodawcy nie przystuguje
dodatkowo zaden $rodek odwolawczy przewidziany w art. 30 ustawy, a w przypadku
ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procedura wyboru w odniesieniu do niego
zostaje tym samym zakonczona.

W przypadku nieuwzglednienia protestu instytucja go rozpatrujaca przekazuje wnioskodawcy
pisemna informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygnigcia i1 jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich
powodéw protest nie jest zasadny i w zwiazku z tym nie moze by¢
uwzgledniony,

b. pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy na podstawie art. 30 ust. 4 ustawy
prawie do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, ze wskazaniem
do kogo, i w jakim terminie nalezy taki wniosek ztozyc¢,

c. pouczenie, ze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, w odniesieniu do
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w pkt 1.3.8
Wytycznych w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programow
operacyjnych bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

Informacje¢ o rozstrzygnigciu w przedmiocie protestu instytucja go rozpatrujaca przekazuje
niezwlocznie, oprocz wnioskodawcy, takze do IP (jesli instytucja rozpatrujaca protest jest
IP2) oraz 1Z PO KL. Jednocze$nie, w przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu,
instytucja go rozpatrujaca przekazuje do IZ PO KL kompletna dokumentacje w sprawie.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie, moze skierowa¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do IZ PO KL. Whniesienie wniosku do innej instytucji lub zlozenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Nie jest mozliwe wniesienie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli protest zostat
rozpatrzony zgodnie z postulatem wnioskodawcy, ktory nastgpnie przykladowo uznal, iz
powinien byl podnies¢ zarzuty dotyczace innych kwestii.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest rozpatrywany w terminie 1 miesiaca od dnia
jego otrzymania przez [Z PO KL.

IZ PO KL, rozpatrujac wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, moze korzysta¢ ze wsparcia
Departamentu Prawnego MRR.

W wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, IZ moze:
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1) rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie — jezeli na podstawie zebranych informacji i
dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wiasciwy albo

2) rozpatrzy¢ wniosek negatywnie — jezeli uzna, ze protest zostat rozpatrzony w sposob
wlasciwy 1 z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze nie byto przestanek do
jego uwzglednienia.

IZ rozpatrujac wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest zwiazana jego zakresem, tzn.
rozstrzygnigcie nie powinno dotyczy¢ okolicznosci 1 kwestii nie ujgtych we wniosku.

Uwzgledniajac wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy [Z, wraz z uzasadnieniem swojego
rozstrzygnigcia, w ktorym w szczegdlnosci wskazuje na czym polegato niewlasciwe
przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek o
dofinansowanie projektu, bgdacy przedmiotem postgpowania odwolawczego, do ponowne;j
oceny na tym etapie, ktorego wyniki byly przedmiotem postgpowania odwolawczego, o czym
niezwlocznie informuje:

a. wnioskodawce,
b. instytucje rozpatrujaca protest,
c. IP, jezeli instytucja rozpatrujaca protest jest [P2 .

Informacja przekazana wnioskodawcy, oprocz wskazania rozstrzygnigcia w przedmiocie
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z jego dokladnym uzasadnieniem zawiera
pouczenie, zZe:

a. wyniki etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w efekcie
uwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy sa wiazace 1 nie
przystuguje od nich dodatkowo zaden $rodek odwotawczy okreslony w art. 30
ustawy,

b. przewidziana w ustawie procedura odwotawcza w odniesieniu do danego
projektu konczy si¢ wraz z wydaniem rozstrzygnigcia w przedmiocie wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy i nie obejmuje ona mozliwos$ci ponownego
whniesienia srodkow odwotawczych okreslonych w art. 30 ustawy.

W przypadku powtdrnej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej wilasciwa instytucja
odpowiedzialna za jej przeprowadzenie jest zwiazana wynikami rozpatrzenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Natomiast w przypadku powtdrnej oceny merytorycznej
instytucja jej dokonujaca zobowiazana jest do:

a. zapoznania si¢ z catoscia dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny
projektu oraz wynikami kolejnych etapow postepowania odwotawczego, oraz

b. do wzigcia pod uwage treSci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest, a
nastgpnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z uzasadnieniem, a w
szczeg6lnosci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez ww.
instytucje nieprawidlowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej wlasciwa
instytucja podejmuje stosowne dla danego etapu oceny rozstrzygnigcie. Ponowna ocena jest
przeprowadzana z uwzglednieniem zapisow pkt 1.3.9 Wytycznych w zakresie procedury
odwolawczej dla wszystkich programow operacyjnych. Wyniki ponownie przeprowadzonej
oceny sa wiazace i koncza procedurg odwotawcza w odniesieniu do okreslonego projektu —
wnioskodawcy nie przysluguja zadne dodatkowe $rodki odwolawcze, a w przypadku
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ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procedura wyboru w odniesieniu do niego
zostaje tym samym zakonczona.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy I[Z przekazuje
wnioskodawcy pisemna informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich
powodow protest nie jest zasadny,

b. wskazanie, ze od rozstrzygnigcia w przedmiocie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy nie przystuguje dodatkowo zaden dodatkowy $rodek
odwotawczy okreslony w art. 30 ustawy, 1 ze tym samym procedura
odwotawcza okre$lona w ustawie, jak 1 procedura wyboru danego projektu,
zostaje zakonczona.

Informacja o nieuwzglednieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy jest przekazywana
takze do instytucji rozpatrujacej protest oraz do IP (jezeli instytucja rozpatrujaca protest jest
IP2).

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie maja zastosowanie Wytyczne w
zakresie procedury odwolawczej dla wszystkich programow operacyjnych, wydane przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

ZALACZNIKI:

1. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego i
indywidualnego PO KL

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego
1 indywidualnego PO KL

4. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

5. Wzbér Planu Dziatania na lata 2007-2008

6. Kryteria wyboru projektow

7. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
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ZALACZNIKI o W
Zalacznik 1 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego i indywidualnego st

Evropejski Fundusz Spolecany
PO KL

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU SYSTEMOWEGO
I INDYWIDUALNEGO PO KL

INSTYTUCJA:
NUMER WNIOSKU:
DATA WPEYWU: ...voveeurinrenrenteeseeseeseeseessessessessesseeseessessessessesensessesseessessessessesensessenss
TYTUL PROJEKTU:
NAZWA WNIOSKODAWCY:
OCENIAJACY:

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracownika instytucji przyjmujqcej wniosek. Osoba dokonujqca weryfikacji formalnej podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dofoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.
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OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi
Czy wniosek zostat zlozony we wlasciwej instytucji?
Czy wniosek zostal wypeliony w jezyku polskim?
Czy wniosek zostat sporzadzony na obowigzujacym formularzu?
Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wszystkie strony, zostat opatrzony pieczgciami
wnioskodawcy oraz podpisany przez upowaznione osoby)?
Czy suma kontrolna papierowe;j i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich stronach
wniosku?
Czy wypehiono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagane zataczniki?
Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)?
Czy zlozenie wniosku uwzgledniono w odpowiednim Planie dzialania?

B W[~ [p

X0 I || W

KRYTERIA DOSTEPU (okreslone w Planie dziatania) TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi
Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie?
Czy wniosek skierowano do wlasciwych grup docelowych?
Czy projekt spetia kryterium partnerstwa?
Czy projekt spetia kryterium obszaru realizacji?
Czy projekt spetia kryterium wysoko$ci wktadu wlasnego?
. Czy projekt spetia inne (podac, jakie) kryteria dostgpu?
-
C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE

Czy wniosek spelnia wszystkie ogélne kryteria formalne oraz dostepu i moze zostaé przekazany do
oceny merytorycznej?

DR |W|N[— |

Wypehione przez: Zaakceptowane przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:

Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Funkcja:

Departament: Nazwa Instytucji:
Nazwa Instytucji: Podpis:

Podpis:
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Zalacznik 2 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL o W

Evropejski Fundusz Spolecany

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO PO KL

INSTYTUCJA:
NUMER KONKURSU:
NUMER WNIOSKU:
DATA WPLYWU: ettt re et e st et s s stasesssasasnssasasnssnsnnns
TYTUL PROJEKTU:
NAZWA WNIOSKODAWCY:
OCENIAJACY:

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracownika instytucji przyjmujqcej wniosek. Osoba dokonujqca weryfikacji formalnej podpisuje deklaracje poufnosci.
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DEKLARACJA POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI

Imig:

Nazwisko:

Instytucja organizujaca konkurs:
Oceniany wniosek:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

- zapoznalem/zapoznatam si¢ z Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramach Dziatania ...., Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- nie pozostaj¢ w zwiazku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwiazany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie, jego zastgpcami prawnymi lub czlonkami
wladz osoby prawnej ubiegajacej si¢ o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie przewodniczacego komisji i wycofania si¢ z oceny tego projektu,

- przed uptywem trzech lat od daty rozpoczgcia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie
ani nie bylem/fam cztonkiem wtadz osoby prawnej ubiegajacej si¢ o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania si¢ z oceny tego projektu,

- nie pozostaj¢ z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronno$ci. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazujg si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania si¢ z
oceny tego projektu,

- zobowiazujg si¢, ze bede wypelnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadana wiedza,
- zobowiazuje si¢ roéwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informac;ji,

- zobowiazujg si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowiazuje si¢ rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych informacji.

(miejscowosc)
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A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi

1 Czy wniosek zostat ztozony we wlasciwej instytucji?

) Czy wniosek zostal ztozony w okreslonym terminie (w przypadku konkursow, dla ktorych okreslono
ostateczna date wptywu)?

3 | Czy wniosek zostal wypetniony w jezyku polskim?

4 | Czy wniosek zostat sporzadzony na obowigzujacym formularzu?

5 Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wszystkie strony, zostat opatrzony pieczgciami
wnioskodawcy oraz podpisany przez upowaznione osoby)?

6 Czy suma kontrolna papierowe;j i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich stronach
wniosku?

7 | Czy wypehiono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagane zataczniki?

8 Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (tj. wptynat w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie)?

9 Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)?

10 Czy konkursowy nabor wnioskéw odnoszacych sig¢ do danego typu projektu przewidziano w odpowiednim
Planie dziatania?

B KRYTERIA DOSTEPU (okreslone w Planie dziatania) TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi

1 Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie?

2 Czy wniosek skierowano do wtasciwych grup docelowych?

3 | Czy projekt spetia kryterium partnerstwa?

4 | Czy projekt spelnia kryterium obszaru realizacji?

5 | Czy projekt spehia kryterium wysokosci wktadu wlasnego?

. Czy projekt spetnia inne (podacé, jakie) kryteria dostepu?

C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE
Czy wniosek spelnia wszystkie ogoélne kryteria formalne oraz dostepu i moze zostaé przekazany do
oceny merytorycznej?

Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:
Imig i nazwisko: Imig i nazwisko:

Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat Funkcja:




Departament: Nazwa Instytucji:
Nazwa Instytucji: Podpis:
Podpis:
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Zalacznik 3 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego i indywidualnego PO KL

* W o
" * *
L " —
¥ e+S
L "
L

Europejski Fundusz Spolecany

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego i indywidualnego PO KL

INSTYTUCJA:
NUMER WNIOSKU:
TYTUL PROJEKTU:
NAZWA WNIIOSKODAWCY:
OCENIAJACY:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaj¢ w zwiazku malzenskim ani w faktycznym pozyciu albo stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie
jestem zwiazany (-a) z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wnioskodawcami, z ich zastgpcami
prawnymi lub cztonkami wtadz os6b prawnych wnioskodawcy;

- W ciagu ostatnich trzech lat do daty zlozenia wniosku nie pozostawalem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie bylem (-am) czlonkiem wladz oséb prawnych
whnioskodawcy;

- Nie pozostaj¢ z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

Zobowiazuj¢ si¢ do nieujawniania informacji zwiazanych z ocena projektu oraz do tego, ze dotozg nalezytej
starannosci dla zapewnienia, aby informacje dotyczace ocenianego przeze mnie wniosku nie zostaly przekazane
osobom nieuprawnionym.

Data i podpis:

Kryteria udzielania dofinansowania (zgodnie ze Szczegolowym opisem Priorytetow PO KL i Planem
dziatania) — nalezy wpisa¢ stosownie dla danego Dziatania i Poddziatania/typu projektu (wypetnia instytucja
przyjmujqca wniosek)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktdre nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)
[J TAK — przekaza¢ wniosek do ponownej oceny formalnej

L1 NIE
2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i innym wtasciwym prawodawstwem krajowym?

] TAK

[ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy

b) zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;j?

] TAK

[ NIE — skierowaé wniosek do poprawy

c) wilasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka réwnych szans i koncepcjq
zréwnowazonego rozwoju)?

] TAK

[ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy

3. Czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczaja poziomu dopuszczalnego dla danego Dziatania?

] TAK

[ NIE — skierowaé wniosek do poprawy

4. Czy poziom kosztow posrednich jest uzasadniony?

] TAK

L] NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy

5. Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegotowego opisu priorytetow PO KL?

] TAK

L] NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy
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OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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B.

1. Czy wnioskodawca w wystarczajacy sposob uzasadnil potrzebg realizacji projektu w kontekscie celow
szczegotowych okreslonych dla danego Priorytetu PO KL?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

] TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnic:

2. Czy wniosek zawiera odpowiedni opis sposobu wyboru i zapewnienia w projekcie okreslonych grup
docelowych?

O TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnié:

3. Czy projekt posiada warto§¢ dodana?

] TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnic:

4. Czy dobor instrumentow stuzacych realizacji projektu jest adekwatny do potrzeb?

] TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnic:

5. Czy rezultaty projektu zostaty wlasciwie zalozone?

] TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadni¢:

6. Czy harmonogram dziatan jest racjonalny?

[J TAK [ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadnié:

7. Czy sposob zarzadzania projektem jest odpowiedni (czytelne zasady realizacji)?

[J TAK [ NIE - skierowa¢ wniosek do poprawy oraz uzasadnié:
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8. Czy wydatki sa niezbedne do realizacji projektu i osiagania jego celow?

O TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnié:

0. Czy wydatki sa efektywne (relacja: naktad/rezultat)?

] TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnic:

10. Czy wydatki sa kwalifikowalne (zgodnie z Wytycznymi w sprawie kwalifikowania wydatkow w ramach PO
KL)?

O TAK [ NIE — skierowaé wniosek do poprawy oraz uzasadnié:

C.

CZY PROJEKT MOZE UZYSKAC DOFINANSOWANIE?

] TAK

] NIE

podpis data
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Zalacznik 4 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu

konkursowego PO KL

%8

L

L

EFS

Europejski Fundusz Spolecany

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

INSTYTUCJA:

projektu konkursowego PO KL

NUMER KONKURSU:

NUMER WNIOSKU:

TYTUL PROJEKTU:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY:
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DEKLARACJA POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI

Imie:

Nazwisko:

Instytucja organizujaca konkurs:
Oceniany wniosek:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

zapoznatem/zapoznatam si¢ z Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramach Dzialania ...., Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj¢ w zwiazku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem zwiazany/a z tytulu
przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie, jego zastgpcami prawnymi lub
cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegajacej si¢ o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci zobowiazujg sig¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania
si¢ z oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpoczgcia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub
zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie ani nie bylem/tam czlonkiem wtadz osoby prawnej
ubiegajacej si¢ o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania si¢ z oceny tego projektu,

nie pozostaj¢ z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania si¢ z
oceny tego projektu,

zobowiazuje sig, ze bed¢ wypelnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedza,
zobowiazuje si¢ rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji,

zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéow ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze
informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowiazujg si¢ rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych informacji.

(miejscowosc)
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Kryteria wyboru projektow (zgodnie ze Szczegotowym opisem Priorytetow PO KL i Planem dziatania) —
nalezy wpisaé stosownie dla danego Dziatania i Poddzialania/typu projektu (wypetnia I0K)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktdre nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)
[J TAK — przekaza¢ wniosek do ponownej oceny formalnej

L1 NIE
2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i innym wtasciwym prawodawstwem krajowym?

] TAK

[ NIE — odrzuci¢ wniosek

b) zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;j?
0] TAK

[ NIE — odrzuci¢ wniosek

c) wilasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka réwnych szans i koncepcjq
zréwnowazonego rozwoju)?

] TAK

L] NIE — odrzuci¢ wniosek

3. Czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczaja poziomu dopuszczalnego dla danego Dziatania?

0] TAK

[ NIE — odrzuci¢ wniosek

4. Czy poziom kosztow posrednich jest uzasadniony?
0] TAK

L] NIE - odrzuci¢ wniosek
5. Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegotowego opisu priorytetow PO KL?

] TAK

[ NIE - odrzucié¢ wniosek
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OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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B.

Numer pytania z Maksymalna
niosku o Przyznana liczba
w . PYTANIE liczba 4 Uwagi/Komentarze
dofinansowanie unktéw punktow
projektu P (100)
31 UZASADNIENIE POTRZEBY 20
’ REALIZACJI PROJEKTU
'Wskazanie kwestii problemowych, ktore
zostang rozwiazane (ztagodzone) dzigki
realizacji projektu
Minimum: 'Wskazanie celu glownego i celow
12 pkt szczegotowych projektu
'Wskazanie zgodnosci celow z PO KL,
\Planem dziatania oraz innymi wlasciwymi
dokumentami strategicznymi
GRUPY DOCELOWE PROJEKTU
. i 15
3.2 (nie dotyczy projektow o charakterze 0%)
badawczym i informacyjnym)
Minimum: Opis grupy docelowej (tj. osob i/lub
9 pkt instytucji, ktore zostana objete wsparciem)
\Uzasadnienie wyboru grupy docelowe;j
*dotyczy tylko Y by !
projektow Opis sposobu rekrutacji uczestnikow
badawczych i projektu (w tym uwzglednienie zasady
informacyjno- réwnosci szans, w tym rownosci plci)
promocyjnych
33 DZIALANIA 15
) (30%)
Minimum: Racjonalno$¢ harmonogramu dziatan, przy
9/18* pkt uwzglednieniu wartosci dodanej projektu
oraz adekwatno$ci doboru instrumentow
*dotyczy tylko stuzacych osiagnigciu celow projektu
projektow Opis stosowanej metodologii
badawczych i badania/kanatéw informacyjnych i sposobu
informacyjno- dotarcia do grup docelowych kampanii*
promocyjnych
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34

REZULTATY PROJEKTU

25

Minimum:
15 pkt

Opis twardych i migkkich rezultatow
projektu w odniesieniu do planowanych
dziatan, z uwzglednieniem ich trwalosci i
kompleksowosci, racjonalnosci i
wykonalnosci

Opis sposobu monitorowania (badania,
imierzenia) rezultatow projektu

Opis, w jaki sposob ww. rezultaty wptyna
na realizacjg zatozonych celow projektu

3.5

POTENCJAL WNIOSKODAWCY
I SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM

10

Minimum:
6 pkt

Doswiadczenie w realizacji podobnych
przedsiewzied

Potencjat instytucjonalny (w tym: kadrowy i
finansowy) wnioskodawcy oraz
(ewentualnie) jego partnerdw,
weryfikowane w oparciu o przedstawione
dane finansowe

Sposob zarzadzania projektem (podziat
obowiazkow, personel kluczowy)

Rola partneréow lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jesli dotyczy)

v

WYDATKI PROJEKTU

15

Minimum:
9 pkt

Ocena niezbgdnosci wydatkow do realizacji
projektu i osiggania jego celow

Ocena racjonalnosci i efektywnosci
wydatkow (relacja naktad/rezultat)

Ocena kwalifikowalnosci wydatkoéw
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)

Ocena zasadnosci poziomu kosztow
posrednich
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Suma uzyskanych punktéow za kryteria merytoryczne:

Czy wniosek otrzymal wymagane
minimum 60 punktow ogélem oraz
minimum 60% punktow
w kazdym z pytan 3.1-3.5i IV?

[l TAK

] NIE

Suma dodatkowych punktéw za spelnianie kryteriow
strategicznych
(zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X” tylko gdy w polu powyzej
zaznaczono ,, TAK”
oraz wpisac kryterium, jego wage punktowa zgodnie z Planem
dziatania oraz liczbg otrzymanych punktow za kazde kryterium,
rowna wadze punktowej, jesli kryterium zostato spetnione):

KIYEEITUM 12 oo e e
Waga PUNKIOWA: ....ceivieiiiieieeieeeee e
liczba otrzymanych punktow: ...........cccevveeveriinieniirieeene.

KIYEEITUM 27 oo
Waga PUNKIOWA: ....c.ooiiiiiieieeie e
liczba otrzymanych punktow: ..........ccoceeeieiieincninieene

()

1 NIE -0 pkt

LEACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:

C.

] TAK

L1 NIE

UZASADNIENIE OCENY PROJEKTU (MINIMUM 10 ZDAN)

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKAC DOFINANSOWANIE?
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D.
Weryfikacja budzetu:

a) kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowane;
b) kwestionowane wysokosci wydatkow wraz z uzasadnieniem;
¢) proponowane zwigkszenie wydatkéw wraz z uzasadnieniem.

Proponowana kwota dofinansowania: .........eeceeecncvercsssercsssnnessssnessancssns PLN
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W

Zalacznik 5 - Wzor Planu Dzialania na lata 2007-2008 S, e
A e+S

Evropejski Fundusz Spofecay

Plan dziatania na lata 2007-2008
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Numer Priorytetu:

Nazwa Priorytetu:

Nazwa Instytucji Posredniczacej:

Adres siedziby:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

1. Obszary wsparcia

I.1 Preferowane formy wsparcia

I.2 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb - uzasadnienie preferowanych form
wsparcia

1.3 Cele przewidziane do osiggniecia w wyniku realizacji wybranych form wsparcia w
kontekscie celow szczegotowych przyjetych dla danego Priorytetu PO KL

I1. Plan finansowy

Plan finansowy na rok 2007

Budzet Priorytetu w podziale na Dzialania oraz Poddziatania (PLN)

Ogotem Budzet Budzet JST Budzet JST | Fundusz | PFRON | Inne
panstwa szczebla szczebla Pracy
regionalnego lokalnego

Dziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/
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Dziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Projekty
innowacyjne!

Projekty wspotpracy
ponadnarodowej

w tym: komponent
ponadnarodowy

Priorytet ogélem

Plan finansowy na rok 2008

Budzet Priorytetu w podziale na Dziatania oraz Poddziatania (PLN)

Ogolem

Budzet
panstwa

Budzet JST
szczebla
regionalnego

Budzet JST
szczebla
lokalnego

Fundusz
Pracy

PFRON

Inne

Dzialanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Dziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Projekty
innowacyjne?

Projekty wspdtpracy
ponadnarodowej

w tym: komponent
ponadnarodowy

Priorytet ogotem

' Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
* Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
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II1. Wskazniki

Nazwa wskaznika produktu Wartos¢ wskaznika Docelowa wartos¢
do osiagniecia w wskaznika (2013)
roku 2008

Priorytet /numer i nazwa Priorytetu/

Dziatanie /numer i nazwa Dziatania/

Dziatanie /numer i nazwa Dziatania/

IV. Opis systemu wyboru projektéow

IV.1 Projekty systemowe?®

Iv.1.1
Tytut projektu/ Numer i nazwa Dziatania

Beneficjent/ Projektodawca

Krétki opis dziatan planowanych w ramach projektu, w tym projektu wspotpracy ponadnarodowej i
projektu innowacyjnego wraz z uzasadnieniem wyboru

Grupy docelowe

Oczekiwane rezultaty (miekkie i twarde)

Sposob i zakres w jakim realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia celu/celéw szczegdtowych i
oczekiwanych efektow realizacji (targets) ustanowionych dla danego Priorytetu PO KL

Szacowany budzet projektu (PLN)

* W przypadku projektow systemowych realizowanych w ramach Dziatan 6.1 oraz 7.1 w polu ,.tytul projektu” nalezy
podaé¢ typ projektéw systemowych, w kolejnych pozycjach punktu IV.1.1 nalezy wymieni¢ projektodawcow
realizujacych dany typ projektow systemowych, poda¢ krotki opis planowanych dzialan z uzasadnieniem, wymienic¢
grupy docelowe oraz okresli¢ szacowany budzet planowany na realizacj¢ wybranego typu projektow systemowych
wraz z planowanym % udzialem wktadu wtasnego. Pozycje IV.1.1 i IV.1.2 nie dotycza projektow innowacyjnych w
latach 2007 i 2008.
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Iv.1.2
Tytut projektu/ Numer i nazwa Dziatania

Beneficjent/ Projektodawca

Krétki opis dziatan planowanych w ramach projektu, w tym projektu wspétpracy ponadnarodowej i
projektu innowacyjnego wraz z uzasadnieniem wyboru

Grupy docelowe

Oczekiwane rezultaty (miekkie i twarde)

Sposob i zakres w jakim realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia celu/celéw szczegdtowych i
oczekiwanych efektéw realizacji (targetéow) ustanowionych dla danego Priorytetu PO KL

Szacowany budzet projektu (PLN)

IV.2 Projekty konkursowe

IV.2.1 Opis szczegotowych kryteriow wyboru projektow konkursowych wraz z
uzasadnieniem, w tym wyboru projektow wspotpracy ponadnarodowej i projektéow
innowacyjnych*

A. Kryteria dostepu®

B. Kryteria strategiczne

IV.2.2 Tryb procedury konkursowej (otwarta/zamknieta) wraz z uzasadnieniem wyboru

* Nie dotyczy lat 2007 i 2008.

> W przypadku wyodrebnienia przez Instytucje Posredniczaca kryteriow o szczegélnym znaczeniu dla
osiagnigcia celow programowych, obok nazwy kryterium nalezy podac¢ kwotg srodkoéw finansowych, jaka bedzie
zarezerwowana na realizacj¢ projektow, ktore spetniaja te kryteria.
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IV.2.3 Kwartalny harmonogram ogtaszanych konkursow, alokacja finansowa na
poszczegodlne konkursy

IV.2.4 Opis procedury wyboru projektow konkursowych wraz z lista wymaganych
zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu®

V. Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

V.1 Projekty innowacyjne’

V.1.1 Tematy dla projektéw innowacyjnych

V.1.2 Oczekiwane efekty realizacji projektow innowacyjnych

V.1.3 Typy beneficjentéw/projektodawcow

V.2 Projekty ponadnarodowe

V.2.1 Typy projektéw ponadnarodowych lub projektow z komponentem ponadnarodowym

V.2.2 Obszary, w ramach ktorych realizowane beda projekty ponadnarodowe

V.2.3 Oczekiwane efekty realizacji projektéw ponadnarodowych

V.2.4 Typy beneficjentéw/projektodawcow

Miejsce, data

Pieczec¢ i podpis osoby upowaznionej

% Wraz z ewentualna informacja o ograniczeniu okresu kwalifikowania wydatkéw, zgodnie z zapisami Zasad
finansowania PO KL.
7 Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA PLANU DZIALANIA
GLOWNE ZALOZENIA PLANU DZIALANIA

1. Plan dziatania stanowi uszczegotowienie zapisdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) oraz
Szczegotowego opisu priorytetow PO KL i jest zgodny z ich zapisami.

2. Plan dziatania to autorski dokument Instytucji Posredniczacej, stanowiacy interpretacje zapiséw
dokumentéw programowych, w kontekscie potrzeb wystepujacych w danym obszarze/regionie
zdefiniowanych przez Instytucje Posredniczacg dla danego Priorytetu PO KL (w przypadku Priorytetéw
VI-IX komponentu regionalnego PO KL, w ramach kazdego Priorytetu przygotowywanych jest 16
Planéw dziatania).

3. Plan dziatania w przystepny, jasny sposob prezentuje diagnoze sytuacji w danym obszarze, rezultaty
planowane do osiggniecia, zamierzenia Instytucji Posredniczacej dotyczace form wsparcia jakie bedg
realizowane oraz informacje dotyczace zrddet finansowania realizacji Planu dziatania.

4. Plan dziatania obejmuje okres jednego roku budzetowego (wyjatkiem jest pierwszy Plan dziatania w
perspektywie finansowej 2007-2013, ktéry dotyczy lat 2007-2008).

5. W przypadku komponentu regionalnego PO KL, kazda Instytucja Posredniczaca przedktada
jednoczesnie 4 Plany dziatania: w ramach Priorytetéw VI, VII, VIII oraz IX. Zamierzenia
zadeklarowane w poszczegdlnych dokumentach powinny by¢é komplementarne oraz stanowié
kompletng odpowiedz na problemy danego wojewoddztwa, ktdérych rozwigzanie moze przyspieszyc
interwencja w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

JAK WYPELNIC PLAN DZIALANIA?
1. Obszary wsparcia

W czeéci I.1 Preferowane formy wsparcia nalezy w punktach wymieni¢ wybrane typy projektow,
przewidziane do realizacji przez Instytucje Posredniczacg w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktéry dotyczy lat 2007-2008).

W latach 2007-2008 w przypadku, gdy wybdr preferowanych form wsparcia jest podyktowany
koniecznoscig uruchamiania poszczegdlnych typow projektow w okreslonej kolejnosci, nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie sekwencyjnosci tych dziatan.

Preferowane typy projektow nalezy przedstawi¢ w podziale na poszczegdlne Dziatania i Poddziatania w
ramach Priorytetu.

Czes$¢ I.2 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb stanowi cze$¢ analityczno-diagnostyczng

Planu dziatania. Informacje zawarte w tym punkcie powinny stanowi¢ bezposrednie uzasadnienie dla
wyboru okreslonych form wsparcia przedstawionych przez Instytucje Posredniczacg w punkcie I.2
Preferowane formy wsparcia. Nalezy skoncentrowa¢ sie na najistotniejszych  danych,
charakterystycznych dla danego obszaru/regionu majac na uwadze wskazniki monitorowania PO KL, a
takze cele szczegdtowe okreslone dla kazdego z Priorytetéw Programu. Przedstawiony opis nie powinien
stanowi¢ diagnozy danego obszaru i/lub regionu lecz skondensowane uzasadnienie dla dokonanego
wyboru form wsparcia w kontekscie diagnozowanej sytuacji. Nalezy réwniez zidentyfikowaé grupy
docelowe wymagajace wsparcia oraz zaznaczyc¢ jakie ich potrzeby, wymagajq wsparcia w danym roku
budzetowym (wyjatkiem jest pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktory
dotyczy lat 2007-2008).

W czesci I.3 Cele przewidziane do osiagniecia w wyniku realizacji wybranych form wsparcia
nalezy zawrzec spdjny opis rezultatéw planowanych do osiggniecia w danym roku budzetowym, w
wyniku realizacji form wsparcia wskazanych w czesci 1.2 Preferowane formy wsparcia oraz odnoszac sie
do potrzeb zdiagnozowanych w czesci L. 1 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb. Formutujac cele
nalezy mie¢ na uwadze wskazniki rezultatu okreslone dla danego Priorytetu w PO KL, nie nalezy sie
jednak ogranicza¢ tylko do nich, nalezy wskaza¢ rezultaty najistotniejsze do uzyskania w danym
obszarze, w danym roku budzetowym. Nalezy réwniez okresli¢, w jakim stopniu i zakresie realizacja
preferowanych form wsparcia przyczyni sie do osiggniecia celdow szczegdtowych i oczekiwanych efektéw
realizacji (targets) okreslonych dla danego Priorytetu PO KL.
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Poprawnie sformutowane cele sq:

- sprecyzowane — dotyczg $cisle okreslonego obszaru dziatalnosci,

- mierzalne - ich realizacja jest mozliwa do weryfikacji,

- akceptowalne - sg do zaakceptowania przez wszystkie strony zaangazowane w ich realizacje,
- realistyczne - s mozliwe do wykonania,

- terminowe - okres ich realizacji jest mozliwy do okreslenia.

Uwaga! Objetos¢ czesci I Obszary wsparcia nie powinna przekroczy¢ 2 stron.

I1. Plan finansowy

W czesci drugiej Planu dziatania nalezy przedstawic¢, w formie tabelarycznej zrodta finansowania zadan
wytypowanych w punkcie I. Obszary wsparcia, do realizacji w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktdry dotyczy lat 2007-2008).

Budzet Priorytetu (planowane wydatki) nalezy przedstawi¢ w podziale na:
- Dziatania oraz Poddziatania w ramach danego Priorytetu,

- poszczegdlne zrodfa finansowania: budzet panstwa, budzet JST szczebla regionalnego, budzet JST
szczebla lokalnego, Fundusz Pracy, budzet PFRON, inne (w przypadku wypetnienia kolumny Inne,
nalezy poda¢ nazwe zrddta finansowania),

Wyszczegélni¢ nalezy budzet projektéw innowacyjnych! i projektéw wspdtpracy ponadnarodowe,
realizowanych w ramach Priorytetu. Nalezy rowniez uwzgledni¢ komponent ponadnarodowy z projektow
realizowanych w ramach poszczegdlnych Dziatan. Kwote te wylacza sie z budzetu Dziatania oraz
Poddziatania wskazanego powyzej.

Nie jest konieczne przypisywanie projektow wspdtpracy ponadnarodowej poszczegdinym dziataniom.

W kolumnie Ogdétem nalezy poda¢ zsumowane wartosci z kolumn: Budzet paristwa, Budzet JST szczebla
regionalnego, Budzet JST szczebla lokalnego, Fundusz Pracy, PFRON, Inne.

Deklarowane kwoty powinny miesci¢ sie w zatozeniach finansowych zawartych w Szczegétowym opisie
priorytetéw PO KL.

III. Wskazniki

W czesci trzeciej Planu dziatania nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej wartosci wskaznikow
produktu, okreslonych dla danego Priorytetu.

Wartosci wskaznikdw nalezy przedstawi¢ w podziale na:
- Dziatania w ramach danego Priorytetu,

- warto$é¢ czastkowa - do osiggniecia na koniec danego roku budzetowego (w przypadku Planu
dziatania na lata 2007-2008 nalezy podac wartos¢ planowang do osiggniecia na koniec roku 2008) oraz
wartos¢ docelowa wskaznika - do osiagniecia na koniec roku 2013.

Wartosci czastkowe wskaznikéw produktu okresla Instytucja Posredniczaca. Prognozowane wartosci
okreslane sg na podstawie wysokosci alokacji na rok budzetowy, na dany rodzaj wsparcia, zdolnosci
instytucjonalnej na rdéznych poziomach wdrazania PO KL, przewidywanego zainteresowania
projektodawcow realizacjg projektéw w ramach poszczegdlnych Dziatan PO KL oraz innych czynnikéow
istotnych z punktu widzenia Instytucji Posredniczacej.

Wartosci docelowe wskaznikow produktu w podziale na Dziatania okreslone sg w Szczegdfowym
opisie priorytetéw PO KL.

IV. Opis systemu wyboru projektow

! Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
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Cze$¢ IV.1 Projekty systemowe stuzy przedstawieniu zatozen przyjetych przez Instytucje
Posredniczaca, okreslajacych proces realizacji projektow systemowych.

Nalezy przedstawi¢ opis wszystkich projektéw systemowych, ktdrych realizacja rozpocznie sie w
danym roku budzetowym (w przypadku Planu dziatania na lata 2007-2008 nalezy opisa¢ projekty
systemowe, ktorych realizacja rozpocznie sie w latach 2007- 2008).

Kazdy projekt systemowy nalezy opisywa¢ w kolejnych wierszach tabeli, oznaczajac je
odpowiednio: IV.1.1, IV.1.2, IV.1.3, itd. W opisie kazdego projektu nalezy uwzgledni¢ nastepujace
informacje:

- tytut projektu oraz numer i nazwe Dziatania w ramach, ktérego projekt jest realizowany,
- projektodawce,
- okreslenie grupy docelowej,

- opis planowanych dziatann i form wsparcia w ramach projektu (nalezy wymieni¢ w punktach
zadania planowane do realizacji) wraz z krétkim uzasadnieniem wyboru (nalezy wskazaé, jakie
problemy zostang rozwigzane w wyniku realizacji planowanych zadan), a w przypadku projektow
wspotpracy ponadnarodowej oraz projektow innowacyjnych kryteria, wedtug ktérych bedzie
dokonywana ocena oraz selekcja ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektow innowacyjnych, na
podstawie propozycji kryteriow przedstawionych przez Grupe roboczg do spraw horyzontalnych PO KL,
funkcjonujaca w ramach Komitetu Monitorujacego PO KL?,

- okreslenie twardych i miekkich rezultatéw realizacji projektu uzasadniajacych okreslone naktady
finansowe,

- wskazanie w jaki sposob i w jakim stopniu projekt systemowy przyczynia sie do osiggniecia
celu/celdw szczegdtowych okreslonych dla danego priorytetu PO KL,

- szacowana ogolna kwota budzetu projektu.

W przypadku projektéw systemowych realizowanych w ramach Dziatan 6.1 oraz 7.1 nalezy poda¢
analogiczne dane, ale odnoszace sie do wybranych typéw projektow systemowych:

- typ projektéw systemowych,
- typ projektodawcow,

- opis planowanych dziatan w ramach projektu (nalezy wymieni¢ w punktach) wraz z krétkim
uzasadnieniem wyboru dziatan wybranych do realizacji,

- grupy docelowe,
- szacowany budzet przeznaczony na realizacje wybranego typu projektéw systemowych.

W przypadku projektéw o okresie realizacji diuzszym niz rok obowigzywania Planu dziatania
niezbedne jest wyodrebnienie w ramach projektu rocznych faz realizacji (iloSciowych Ilub/i
jakosciowych). Informacje zawarte w opisie projektu systemowego powinny wowczas odnosi¢ sie
przede wszystkim do danej fazy projektu realizowanej w roku obowigzywania Planu dziatania.

Cze$¢ IV.2 Projekty konkursowe stuzy przedstawieniu zatozen przyjetych przez Instytucje
Posredniczaca, dotyczacych realizacji projektéw konkursowych.

W punkcie IV.2.1 Szczegdtowe kryteria wyboru projektéw konkursowych nalezy przedstawié kryteria,
dotyczace projektow przedstawianych w konkursach w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktory dotyczy lat 2007-2008). Kryteria
powinny zosta¢ przedstawione wraz z uzasadnieniem ich ustanowienia z punktu widzenia potrzeb
danego obszaru/regionu opisanych w czesci diagnostycznej oraz osiggania celdw szczegotowych
i oczekiwanych efektéw (targets) przyjetych dla danego Priorytetu PO KL.

Kryteria szczegdtowe stanowig uzupetnienie kryteriow ogdlnych wyboru projektéw w ramach PO KL,
przyjmowanych przez Komitet Monitorujacy PO KL. W katalogu kryteriéw szczegdtowych nie nalezy
powielac kryteriow ogdinych.

Szczegotowe kryteria wyboru projektow konkursowych nalezy przedstawi¢ w podziale na:

- kryteria dostepu (obowigzkowe, niewypetnienie ktdregokolwiek z nich dyskwalifikuje
projektodawce) - nalezy wymieni¢ w punktach kryteria, ktére moga dotyczyc: beneficjentéw/

> W przypadku projektow innowacyjnych, nie dotyczy to lat 2007 i 2008.
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projektodawcow, grup docelowych, tworzenia partnerstw w celu realizacji projektu, obszaru realizacji,
wysokosci wymaganego wkiadu wilasnego, innych wymagan istotnych z punktu widzenia Instytucji
Posredniczacej.

W przypadku wyodrebnienia przez Instytucje Posredniczacq kryteriéw dostepu o szczegélnym
znaczeniu dla osiggniecia celéw programowych, obok nazwy kryterium nalezy podaé kwote

$rodkow finansowych, jaka bedzie zarezerwowana wylacznie na realizacje projektéw, ktére
spetniajg wybrane kryterium.

- kryteria strategiczne (opcjonalne, spetnienie kryteriow skutkuje uzyskaniem dodatkowych punktow
w trakcie oceny projektu) — nalezy poda¢ w punktach typy projektéw, preferowanych z punktu widzenia
Instytucji Posredniczacej

W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej oraz projektdw innowacyjnych nalezy
przedstawi¢ kryteria, wedtug ktérych bedzie dokonywana ocena oraz selekcja ztozonych wnioskéw o
dofinansowanie projektéw innowacyjnych, na podstawie propozycji kryteridw przedstawionych przez
Grl3.|pe roboczg do spraw horyzontalnych PO KL, funkcjonujaca w ramach Komitetu Monitorujagcego PO
KL>.

W punkcie IV.2.2 Tryb procedury konkursowej wraz z uzasadnieniem wyboru nalezy wskazac czy
Instytucja Posredniczaca planuje przeprowadzenie konkurséw otwartych czy zamknietych. Nalezy
réwniez krotko uzasadni¢ wybdr danego trybu procedury konkursowe;.

W punkcie IV.2.3 Kwartalny harmonogram ogfaszanych konkurséw, alokacja finansowa na
poszczegolne konkursy nalezy wskazac¢ liczbe konkurséw, ktore zostang ogtoszone w kolejnych
kwartatach roku budzetowego, w podziale na Dziatania w ramach danego Priorytetu PO KL (przypadku
Planu dziatania na lata 2007-2008, w kolejnych kwartatach lat 2007-2008, poczynajac od III kwartatu
roku 2007). Nalezy roéwniez poda¢ kwoty (w PLN), ktére zostana przeznaczone na realizacje
poszczegdlnych konkurséw (alokacja na konkurs - do zakontraktowania).

W punkcie IV.2.4 Opis procedury wyboru projektéw konkursowych wraz z listg wymaganych
zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu nalezy opisac kolejne etapy procedury konkursowej
(w punktach), poczynajac od przygotowania procedury konkursowej, konczac na podpisaniu uméw o
dofinansowanie projektow. W ostatnim punkcie, dotyczacym podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, nalezy podac liste wymaganych zatacznikéw do umowy. W punkcie 1V.2.4 nalezy réwniez
zawrze¢ informacje o ewentualnym (o ile IP tak zdecydowata) ograniczeniu okresu kwalifikowania
wydatkdéw, zgodnie z zapisami Zasad finansowania PO KL.

V. Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

Cze$¢ V.1 Projekty innowacyjne? stuzy przedstawieniu gtéwnych zatozeh realizacji projektow
innowacyjnych, ktérych wdrazanie planuje rozpocza¢ sie w danym roku budzetowym.

W punkcie_V.1.1 Tematy dla projektéw innowacyjnych nalezy wymieni¢ w punktach wybrane tematy, w
ramach ktorych realizowane bedg projekty innowacyjne. Wyboru nalezy dokonywac sposrod zestawu
tematow dla projektdéw innowacyjnych, zatwierdzonych uprzednio przez Komitet Monitorujacy PO KL

W punkcie V.1.2 Oczekiwane efekty realizacji projektéw innowacyjnych nalezy zawrze¢ spdjny opis
rezultatow planowanych do osiagniecia, w wyniku realizacji projektoéw innowacyjnych

W punkcie V.1.3 Typy beneficientdw/projektodawcéw nalezy przedstawic katalog beneficjentéw, ktdrzy
beda uprawnieni do realizacji projektow innowacyjnych.

Czes$¢ V.2 Projekty ponadnarodowe stuzy przedstawieniu gtéwnych zatozen realizacji projektow
ponadnarodowych, ktérych wdrazanie planuje rozpocza¢ sie w danym roku budzetowym. Dotyczy to
zaréwno projektdw wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Priorytetu, jak i komponentéw
ponadnarodowych projektow w ramach poszczegélnych Dziatan. Nie jest konieczne przypisywanie
projektéw ponadnarodowych do konkretnych Dziatan.

W punkcie V.2.1 Typy projektéw ponadnarodowych lub projektéw z komponentem ponadnarodowym
nalezy wymieni¢ w punktach typy projektdw, ktére beda mogty byc¢ realizowane w ramach wspdtpracy
ponadnarodowej.

> W przypadku projektow innowacyjnych, nie dotyczy to lat 2007 i 2008.
* Nie dotyczy planu dziatania na lata 2007 i 2008.
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W punkcie V.2.2 Obszary, w ramach ktérych realizowane bedg projekty ponadnarodowe nalezy
wymieni¢ w punktach wybrane obszary, w ktérych beda realizowane projekty wspotpracy
ponadnarodowej na poziomie Priorytetu lub poszczegdlnych Dziatan;

W punkcie V.2.3 Oczekiwane efekty realizacji projektdw ponadnarodowych nalezy zawrze¢ spojny opis
rezultatéow planowanych do osiagniecia, w wyniku realizacji projektéw ponadnarodowych.

W punkcie V.2.4 Typy beneficientdw/projektodawcéw nalezy przedstawic katalog beneficjentéw, ktérzy
bedq uprawnieni do realizacji projektéw ponadnarodowych.
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Zalacznik 6 - Kryteria wyboru projektow

1.1 Ogélne kryteria formalne

whniosek ztozono we wlasciwej v v
instytucji

whniosek ztozono w okreslonym
terminie (w przypadku

konkurséw, dla ktérych v

okreslono ostateczna date

wplywu)

wniosek wypetniono w jezyku

polskim v v
whniosek sporzadzono na v v

obowiazujacym formularzu

whniosek jest kompletny

(wydruk zawiera wszystkie

strony, jest opatrzony pieczecia v v
wnioskodawcy i podpisany

przez upowaznione osoby) Weryfikacja

suma kontrolna papierowe;j i ,»0-17

elektronicznej wersji wniosku Projekty konkursowe v v
jest tozsama na wszystkich niespetniajace ktoregokolwiek

Stmnic.h whiosku . z podanych kryteriow sa

wypetniono wszystide . odrzucane na etapie oceny

wymagane pola we wniosku i iy . v v
ztozono wymagany zatacznik formalnej; projekty

lub zalaczniki® systemowe sa zwracane do

whniosek stanowi odpowiedz na poprawy.

konkurs (wptynat w v

odpowiedzi na ogloszenie o

konkursie)

wnioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubiegania sig o
dofinansowanie (na podstawie v v
art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach
publicznych)

ztozenie wniosku
uwzgledniono w odpowiednim v
Planie dzialania

konkursowy naboér wnioskow
odnoszacych si¢ do danego v
typu projektu przewidziano w

odpowiednim Planie dzialania

! Kryteria ogélne maja charakter uniwersalny, tzn. obowiazuja dla wszystkich Priorytetow, Dziatan, Poddziatan i typow
projektow realizowanych w ramach PO KL.

% Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wymagany jest jeden zalacznik — dokument umozliwiajacy oceng sytuacji
finansowej wnioskodawcy oraz — w przypadku projektu o charakterze ponadnarodowym — list intencyjny w sprawie
partnerstwa.
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Kryterium

Metodologia

Zastosowanie

1.2 Ogoélne kryteria merytoryczne

a) jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie
celow szczegdtowych okreslonych dla danego Priorytetu
PO KL

sposob wyboru i zapewnienia udziatu w projekcie
okreslonych grup docelowych

warto$¢ dodana projektu

adekwatno$¢ doboru instrumentéw stuzacych realizacji
projektu do sytuacji i potrzeb grupy docelowej

rezultaty projektu

racjonalno$¢ harmonogramu dziatan

b) beneficjenta

wiarygodnos$¢ — doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami, potencjal instytucjonalny (w tym potencjat
kadrowy i finansowy)

sposob zarzadzania projektem (czytelno$¢ zasad
realizacji)

¢) finansowania projektu

niezbgdnos¢ wydatku do realizacji projektu i osiagania

stosowania
dla projektow
konkursowych:
Ocena wniosku na
podstawie kryteriow
w skali punktowej
zgodnie z Kartq
oceny merytorycznej.
Maksymalna liczba
punktow do
uzyskania wynosi
100. Spetnienie przez
whniosek kryteriow
w minimalnym
zakresie oznacza
uzyskanie 60
punktow.

dla projektow
systemowych:
Weryfikacja
,,0—1" (spetnia—nie
spetnia). Projekty

Konkursowe Systemowe

ANRNEANIA NI N RN

SIS SN SN NIN KX

SN KNS

jego celow niespelniajace
efektywnos$¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat) Jakiegokolwiek
. . kryterium sa
kwalifikowalno$¢ wydatkow Zzwracane do
poprawy.
1.3 Ogolne kryteria horyzontalne”
zgodno$¢ z wlasciwymi politykami i zasadami Weryfikacja
wsp()lno.towymi (w tym: polityka r(?wnych szans i ,,0-1”
koncepcja zr()wnowazronego rozwoju) oraz Projekty
prawodzriyvstwem wspolnotowym konkursowe
zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym niespelniajace v v
zgodno$¢ ze Szczegdtowym opisem Priorytetéw PO KL ktoregokolwiek z v v
podanych
kryteriow sa

Instytucja Zarzqdzajqca nie dostrzega potrzeby
wprowadzania dodatkowych ogolnych kryteriow
horyzontalnych na poczatkowym etapie realizacji PO
KL. Niemniej jednak kryteria te mogq zostaé
wprowadzone na dalszym etapie realizacji programu.

odrzucane na
etapie oceny
merytorycznej;
projekty
systemowe sa
zwracane do

poprawy.

3 Kryteria horyzontalne maja charakter przekrojowy i sa zatwierdzane przez Komitet Monitorujacy w toku realizacji Programu

w zwiazku z konieczno$cia zapewnienia realizacji strategicznych celow na poziomie catego PO KL.
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2.1 Kryteria dostepu

Weryfikacja
”0'1”
Projekty
konkursowe
niespetniajace
ktéregokolwiek z
podanych
kryteriow sa
Kryteria dostgpu dla poszczeg6lnych Priorytetow PO KL odrzucane na
moga zosta¢ zaproponowane przez wlasciwe Instytucje etapie oceny
Posredniczace w ramach Plandw dziatania. merytorycznej;
projekty
systemowe sa
zwracane do

poprawy.

Instytucja Zarzqdzajqca nie dostrzega potrzeby
okreslenia kryteriow dostepu na poczqtkowym
etapie realizacji PO KL. _ )
nie nie
ustanowiono ustanowiono

2.2 Kryteria strategiczne®

tylko projekty
konkursowe:
Weryfikacja
”0_1 ?
(spelnia — nie
spetnia)
Whioski, ktore
otrzymaty
minimum
punktowe’
podczas oceny
spetniania
ogo6lnych nie
kryteriow ustanowiono
Kryteria strategiczne dla poszczegdlnych Priorytetow merytorycznych
PO KL moga zostgé zaproponowane przez wlasciwe oraz spelniaja
Instytucje Posredniczace w ramach Planéw dzialania. kryteria

)
Instytucja Zarzqdzajqca nie dostrzega potrzeby

okreslenia kryteriow strategicznych na
poczatkowym etapie realizacji PO KL.
nie dotyczy

strategiczne
otrzymuja premi¢
punktowa
(maksymalnie 20
punktow).
Whnioski, ktore nie
spetniaja kryteriow
strategicznych nie
tracg punktow

 Kryteria szczegotowe sa okreslane i obowiazuja w odniesieniu do poszczegdlnych Priorytetow, Dziatan, Poddziatan i typow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Kryteria szczegétowe powinny zostaé¢ okreslone przez poszczegolne Instytucje
Posredniczace w ramach Planow dziatania z uwzglednieniem specyfiki danego obszaru wsparcia i/lub wojewoddztwa.

% Kryteria dostepu, o ile zostaly okreslone, sa obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcow. Projekty konkursowe, ktore nie
spetniaja kryteriow dostgpu, sa odrzucane; projekty systemowe — sa zwracane do poprawy. Kryteria dostgpu moga dotyczy¢
np.: wnioskodawcy (wniosek zostal ztozony przez podmiot uprawniony do sktadania projektu w ramach danego konkursu);
grup docelowych (projekt zostanie skierowany do wilasciwych grup docelowych); partnerstwa (projekt bedzie realizowany
wspolnie z innymi podmiotami); obszaru realizacji (np. projekt ma by¢ realizowany w sposob subregionalny); minimalnej
wysoko$ci wymaganego wktadu wlasnego.

5 Kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typow projektow przez instytucje organizujaca konkurs, co oznacza
przyznanie im premii punktowej. Spelnianie kryteriow strategicznych nie jest obowiazkowe. Niespelnienie kryteriow
strategicznych nie wyklucza uzyskania maksymalnej liczby punktéw za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych.

7 Co najmniej 60 punktéw ogdtem i jednoczesnie co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie
oceny, zgodnie z Kartq oceny merytorycznej.
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uzyskanych w
ramach oceny
merytorycznej

nie stosuje si¢ w
odniesieniu do
projektow
systemowych
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Zalacznik 7 — Wzor wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

SES

Europejski Fundusz Spolecany

%8
L

L

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
PROGRAM OPERACYINY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:
Numer kancelaryjny wniosku:
Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybdr z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddzialania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewdédztwo: [wybdr z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [informacja wypetniana automatycznie]
1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytul projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]
1.10 Projekt ponadnarodowy: [pole radiowe - 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [pole radiowe - 'TAK’ - 'NIE’]

II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]
2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby: [tekst]

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]
2.7 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]
2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]
2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]
2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]
2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]
2.8.3 Adres siedziby: [tekst]
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

(maksymalnie 18 000 znakdw)

3.1 Cel projektu [tekst]
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problem/y ktdry/e chcesz rozwigzac)
- Wskaz cel ogdlny oraz cele szczegdtowe projektu.
- Uzasadnij zgodnos¢ celéw z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktore zostang objete wsparciem
- Uzasadnij wybdr grupy docelowej, ktorg obejmiesz wsparciem
- Opisz sposdb rekrutacji uczestnikow

3.2.1 Przewidywana liczba osoéb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status
(ilosciowe) [tabela w zaleznosci od wybranego Dziatania - tekst]

3.3 Dziatania [tekst]

- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie

[ 3.3.1 Charakterystyka wsparcia (ilosciowe) [tabela w zaleznosci od wybranego Dziatania - tekst]

3.4 Rezultaty [tekst]
- Opisz twarde i miekkie rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposdb rezultaty beda monitorowane, badane
- Opisz w jaki sposob rezultaty przyczynia sie do realizacji celu projektu
3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem [tekst]
- Opisz doswiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzieé/projektow
- Opisz w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie)
- Whpisz przychody jakie osiagnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy
- Opisz role partneréw lub innych instytucji zaangazowanych w projekt
IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogotem
4.1 Koszty ogotem (4.1.1 + 4.1.2) - oLN oLN oLN oLN oLN
4.1.1 Koszty bezposrednie oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
Zadanie 1: ... [tekst] oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
w tym koszty personelu oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
Zadanie 2: ... [tekst] oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
w tym koszty personelu oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
... [kolejne Zadania - tekst] oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
4.1.2 Koszty posrednie oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
- P Z 7 -
jako % kosztow bezposrednich (4.1.2/4.1.1) " % % % % %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogoétem - oLN oLN oLN oLN oLN
- P oy - 7
jako % wartosci projektu ogdétem (4.3.1/4.3) " % % % % %
4.2 Przychod projektu oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
4.3 Wktad wtasny PLN PLN PLN PLN PLN PLN
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4.3.1 w tym wktad niepieniezny

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

4.3.2 w tym wktad prywatny

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

4.3)]

4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - (4.2 +

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

‘kwalifikowalny’ - 'niekwalifikowalny’]

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten
jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box 'zawierajgcymi’ — 'niezawierajgcymi’ oraz

| 4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie]

PLN |
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, iz posiadam petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja ktdérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu o ktérym mowa w art. 211 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05. nr 249, poz. 2104).

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.

Wypetnienie tej czeSci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy [check-box, tekst]

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w .............. [check-box, tekst]
o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji) [check-box, tekst]

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa [check-box]

O 0NNE toeee e [check-box, tekst]
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Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesiqc

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentéw ostatecznych

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych

Zadanie 3:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentéw ostatecznych

Zadanie 4:

Etap I -

Etap II -

- 66 -




Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych
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Szczegdtowy budzet projektu

|~ 20... 20... 20.. 20...
E E () () (] (]
R 2 2 2 2
o © o 5] o e
e = = = = =
. 5| 9 . ] 2 < 1] 9 ] 2 ] 9
L.p. Kategoria €| 35| im N1 ] c 9 o = N1 ] € N1 o = RAZEM
5|5 8 | £ N | e | £ 8 | & | S ] £ - o
Tl e R S| 9 g T 9 g |~ 9 £
§ g m© ] ] m
8 o o o o
Oia (5] Q Q Q
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
Zadanie 1 — [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
1 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00zt| 0,00 zt 0,00 zt
2 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00zt| 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
3 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
4 | ... reekst] 0991 0,00 0,00 zt| 0,00 2t 0:9%1 0,00 2t 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt
Zadanie 3 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
5 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
6 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 z}
: — o ;
koszty, posr_ednle jako % kosztow #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! | #DZIEL/O
bezposrednich
w tym jako cross-financing 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogétem | 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00zt| 0,00z
| (4.1.3) #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! | #pZIEL/0!
L.p. | Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing)
0

Uzasadnienie dla cross-financing’u w projekcie:

Uzasadnienie:
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Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczna.
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